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1. Ilepeyennb

IVIAHMPYeMBbIX

pe3yJIbTaTOB

Oﬁy‘leHHﬂ mo AUCHHUIIJINHE, COOTHECCHHBIX C

INIAHNPYEMbIMH Pe3y/IbTATAMHU OCBOCHHUSI 00Pa30BaTEIbHOM POrPAMMBI
[Ipouecc u3ydyeHus: TUCHUILIMHBI HampaBieH Ha GopmupoBaHue cieayronux komnereHuuit OII BO
Y OBJIa/ICHUE CIIETYIOIUMH pe3ybTaTaMi 00y4EHUs 10 AUCIUILIUHE:

Kon n nHanmMeHnoBaHue Kon n [Tepeuens TUTAHUPYEMBIX PE3YIHTATOB 00YUICHUS T10
KOMIICTCHITUH HaMCHOBAaHHE JHUCIUILINHE

WHJIUKATOpa

JOCTIOKCHUS
TIK-1 Cnoco0ben|ITK-1.1 3HaeT
COCTaBJISITh u | OTpaxaer - 3akononarensctBa Poccuiickoit denepanuu o
MPEJICTABIISTH NEeSATEIPHOCTh | OyXTaJITEpPCKOM Yy4eTe, HaJIorax U cOopax, ayTuTOPCKOM
OyXraJiTepcKyo SKOHOMUYECKH | ACSITETbHOCTH, OPHUIIHATEHOM CTATUCTHYECKOM yUeTe,
(buHaHCOBYIO) X CyOBEKTOB B | apXMBHOM J€JIe, COIMATbHOM M MEIUIIMHCKOM CTPaXOBaHHH,
OTYETHOCTh OyXraJITepcKOM | IEHCHOHHOM 00€CTeueHUH; O TPOTUBOACUCTBUM KOPPYIIIUU U
9KOHOMHUYECKOTO CyOBeKTa |ydere B KOMMEPUYECKOMY MOAKYITY, JeTaau3aiuu (OTMBIBAHHIO)

COOTBETCTBUU | JOXOJOB, IOJYYEHHBIX IIPECTYIIHBIM IIyTEM, U

C POCCUHCKUMU
u
MEKTyHApOH
BIMU
CTaHJlapTaMH

(bMHAHCHPOBAHMIO TEPPOPHU3MA; O TIOPSJIKE UIBATUS
OyXraJTepcKuX JOKYMEHTOB, 00 OTBETCTBEHHOCTH 32
HETIpeICTaBJICHUE WIH MPECTABICHNE HEJOCTOBEPHOM
OTYETHOCTHU; TPAXKIAAHCKOE, TAMOKEHHOE, TPYI0BOE,
BaJIIOTHOE, OIOPKETHOE 3aKOHOAATENLCTBO Poccuiickoit
®denepannn; 3aKkoHOAATENBCTBO Poccuiickon Penepaunu B
chepe AesITeNHPHOCTH SKOHOMUYECKOTO CYOBEKTa; MPaKTUKa
IIPUMEHEHUS 3aKOHOAarenbcTBa Pocculickoit @enepanuun
(08.002 B/01.6 3n.1)

- CyneOHOM MpaKTHKE TI0 BOMIPOCaM OyXTaJlITepCKOTo y4yeTa
(08.002 B/01.6 31.2)

- MexnyHapoAHBIX CTaHIAPTOB (DMHAHCOBOM OTUYETHOCTH (B
3aBUCUMOCTH OT C(Ppepbl AEATETLHOCTH SIKOHOMHUUYECKOTO
cyonekta) (08.002 B/01.6 31.3)

- BHyTpeHHHX OpraHu3aIlMOHHO-PACTIOPSIAUTEIIBHBIX
JIOKYMEHTOB 3KoHOMH4eckoro cyobekra (08.002 B/01.6 31.4)
- CoBpEeMEHHBIX TEXHOJIOTUI aBTOMATHU3UPOBAHHON 00pabOTKH
uHpopmanuu (08.002 B/01.6 31.8)

- OTe4ecTBEHHOTO | 3apy0eKHOTO OMBITA B 00JIACTH
ympaBJieHHs TporeccoM GopMUpoBaHUS UHDOPMAITHH B
cucteme Oyxrantepckoro yuera (08.002 B/01.6 31.9)




ymeeT

- Onpenensate 00beM YUETHBIX padOT, CTPYKTYPY U
YHCICHHOCTh PA0OTHUKOB OyXTaiTepcKoi CIIyXOBbl,
MOTpeOHOCTh B MaTepPHAIbHO-TEXHHYECKHIX, (PMHAHCOBBIX U
uHbIX pecypcax (08.002 B/01.6 V.1)

- PazpabateiBaTh BHYTpEHHUE
OpraHU3alIOHHO-PACIOPAAUTENbHbBIE JOKYMEHTHI, B TOM
YHCIIe CTAaHAAPTHI OyXTaITEPCKOTO ydeTa SKOHOMUYECKOTO
cyonekta (08.002 B/01.6 V.2)

- Onpenensate (pa3pabaTbiBaTh) CIIOCOOBI BEICHUS
OyXrajaTepcKoro ydera U OpMHUpPOBATH YUETHYIO MOJIUTUKY
HKOHOMHYECKOTO CyOBEeKTa

(08.002 B/01.6 V.3)

- OueHnBaTh BO3MOKHBIE TIOCIIECTBHSI N3MEHEHHI B yYETHON
HOJUTUKE SKOHOMHUYECKOTO CyObEKTa, B TOM YUCIIE UX
BIIMSIHUE Ha €ro JajbpHennnyto aesarensHocTs (08.002 B/01.6
V.4)

- Pa3pabareiBaTh (hOpMBI IEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB,
PErucTpOB OYXrajaTepckoro y4era, Gopmbl OyXraarepckon
(¢prHAHCOBOM) OTUYETHOCTH U COCTABIIATH TPpaduK
nokyMmeHntoobopoTa (08.002 B/01.6 V.5)

- Oprann3oBbIBaTh JEJIONPOU3BOJICTBO B OyXTalITepCcKOi
ciyx6e (08.002 B/01.6 Y.6)

- Opranu30BBIBaTh MPOIIECC BOCCTAHOBJICHUS OyXTalITepCKOTO
yueta (08.002 B/01.6 ¥.8)

- Pacnipenensate 00beM y4eTHBIX pabOT MeXy paOOTHUKAMHU
(rpynmmamu paboTHHUKOB) Oyxrantepckoit ciryx0b1 (08.002
B/01.6 ¥.9)

- [InanupoBaTh CPOKH, IPOAOIKUTEIBHOCTh U TEMATUKY
MOBBIIIICHUS KBATM(UKAIIMA PAaOOTHUKOB OyXTraaTepCcKon
ciryx6 (08.002 B/01.6 ¥.10)

-KonTponupoBaTh co0i0/IeHIE CPOKOB U KauecTBa
BBINOJIHEHUS padoT 1o popMuUpoBaHuIo HH(OPMaLUK B
cucteme Oyxranrepckoro ydera (08.002 B/01.6 V.11)
-ITonb30BaThCst KOMIIBIOTEPHBIMU POTPaMMaMHU JUIsl BEACHHS
OyXTraJaTepcKoro ydera, HH()OPMAIMOHHBIMU U
CIIPaBOYHO-TIPABOBBIMHU CUCTeMaMH, oprrexHukoit (08.002
B/03.6 ¥.17)

BJIaJieeT HABBIKAMH
-OpraHu3anuu 1 IIaHUPOBaHUS TTporiecca OPMUPOBAHHS
uHpopmanmu B cucreme Oyxranrepckoro ydyera (08.002
B/01.6 T/I.1)

-Koopaunaiuu u KOHTpoJIs mporecca GopMUPOBAHUS
nHpopManuu B cucteme Oyxraiarepckoro ydera (08.002
B/01.6 T/1.2)

-O6ecnieueHnss HEOOXOAMMBIMH TJOKYMEHTAMHU OyXTaJITePCKOTO
y4era IpoLEeCCOB BHYTPEHHETO KOHTPOJIA, TOCYIapCTBEHHOIO
(MyHMIIMTIIAJIBHOTO) (PMHAHCOBOTO KOHTPOJISI, BHYTPEHHETO U
BHEIITHETO ayJuTa, PeBU3UN, HAIOTOBBIX U MHBIX MPOBEPOK,
MOJITOTOBKA JJOKYMEHTOB O PAa3HOTJIACHSX 10 pe3yJIbTaTaM
rOCy/IapCTBEHHOTO (MYHHIIUIIATHHOTO) (PUHAHCOBOTO
KOHTPOJIA, ayanTa, peBHSHﬁ, HAJIOTOBBIX U MHBIX ITPOBEPOK

(08.002 B/01.6 T/1.8




3HAeT

DKOHOMHKA, OpraHU3alus MPOU3BOICTBA U YIIPaBJICHUS B
sKoHOMUYeCcKOM cyOobekte (B/01.6, 3H.5)

Mertoas! puHaHCOBOTO aHAIM3a U (PMHAHCOBBIX BBIUMCICHUHN
(B/01.6, 31.6)

[Topsimox oOMeHa nHpOpPMAIIHEH O TeTEKOMMYHUKAIIMOHHBIM
kaHanam cs3u (B/01.6, 31.7)

ymeeT

[TnanupoBaTh 00BEMBI M CPOKHU BBIMOJIHEHHS paboT B
OTUYETHBIN IEPHUOJ IS TIeJIeH COCTaBIeHUS OyXTranTepCcKon
(bunancosoii) oruetnoctu (B/01.6, Y 7)

OneHnBaTh CyIECTBEHHOCTh HH(OPMAIIHH, PACKPHIBAEMOH B
Oyxrantepckoit (huHancoBoit) oruetHocT (B/01.6, V 12)
@®opMHPOBATH B COOTBETCTBUH C YCTAHOBJICHHBIMU NIPAaBUIIAMU
YHCIIOBBIE [TOKA3aTEIN B OTYETAX, BXOSIIUX B COCTAB
Oyxrairepckoil (PUHAHCOBOI) OTYETHOCTH, TIPU
HEHTPAIN30BaHHOM U JICLIEHTPAIM30BAHHOM BEICHUU
oyxranrepckoro ydeta (B/01.6, YV 13)

CocraBiarh Oyxranrepckyto ((PMHAHCOBYIO) OTYETHOCThH MPHU
peopraHu3anyy Wiv JUKBUIAIMH IOPUINYECKOTO JINIa
(B/01.6,Y 14)

[TpumensTh MeTOIbI (PUHAHCOBOTO aHAJIN3a HHPOPMAIINH,
cojieprKarieics B Oyxraarepckoi (pUHAHCOBOI) OTYETHOCTH,
yCTaHABJIMBATh MPUYNHHO-CIICJCTBEHHBIE CBSI3U N3MEHEHUH,
MIPOU3OIIEANINX 32 OTYETHBII NMEePHO/I, OLIEHUBATh
MOTEHIAIFHBIE PUCKH M BOZMOYKHOCTH 3KOHOMHUYECKOTO
cyowsekra B 0603pumom Oyaymem (B/01.6, V 15)
OO00CHOBBIBaTh NPUHATHIE SKOHOMUYECKUM CYyOHEKTOM
pelIeHus pU MPOBEACHUH BHYTPEHHETO KOHTPOJIS,
rOCYJIapCTBEHHOTO (MyHULIMTIAILHOTO) (PMHAHCOBOTO
KOHTPOJIs, BHYTPEHHET0 U BHEIIHETO ayAuTa, PeBU3UH,
HAJIOTOBBIX U UHBIX MTpoBepok (B/01.6, Y 16)

BJIaJieeT HABBIKAMH

dopMHpOBaHKE YUCITOBBIX MTOKA3aTENEH OTIETOB, BXOSIINX B
coctaB Oyxranrepckoil (¢huHancoBoii) ordyetHoctu (B/01.6, T
3)

CuyeTtHas 1 JorHYecKasi MPOBEepKa MPAaBUIBHOCTH
(hopMUpPOBaHHSI YHCIOBBIX TIOKa3aTeIeld OTYETOB, BXOISIINX B
coctaB Oyxranrepckoil (¢huHancoBoii) ordyetHoctu (B/01.6, T
4)

dopmupoBaHUE MOSICHEHUH K OyXranrepckoMy OanaHcy u
oTueTy 0 puHaHCOBbIX pe3yabTaTax (B/01.6, T 5)
ObecneueHne 03HaKOMJICHHSI, COTJIACOBAHUS M MOANUCAHUS
PYKOBOAMTEIEM SKOHOMHUUYECKOTO CYOBhEKTa OyXraJITepCKOn
(¢punancoroit) otuetnoctu (B/01.6, T 6)

Obecnieuenue npeacTaBieHus: Oyxrairepckoil (prUHAHCOBOM)
OTYETHOCTU B COOTBETCTBUH C 3aKOHOATEIbCTBOM
Poccuiickoit deneparuu (B/01.6, T/ 7)

Obecneuenne cOXpaHHOCTH OyXrainrepckoil ((pUHaHCOBO)
OTUETHOCTH /10 ee nepeaauu B apxus (B/01.6, TI{ 9)
Opranu3zanus nepeaayn Oyxrantepckoil (pruHaHCOBOI)
OTYETHOCTHU B apXHB B ycTaHOBIeHHBIE cpoku (B/01.6, T/ 10)




2. Hepeqeﬂb OLCHOYHBIX CPEACTB II0 TUCHUIIJINHE

HaumenoBanwue pasnemna/TemMsl

Cemectp

Kon nnnukatopos
JOCTHKEHHS
KOMITETEHIU I

O1neHovYHOE CPENCTBO
MIPOBEPKH PE3YIHTATOB
JMOCTIKEHUS MHINKATOPOB
KOMITETEHIIUHN

1 paznen. OCHOBBI AETONPOU3BOJICTBA

1.1.

HOKyMGHTI/IpOBaHI/Ie praBHqueCKOfI JACATCIIBHOCTHU

IIK-1.1

CobecenoBanue, [Ipakriko-
OPHUCHTHUPOBAHHLIC 3aJa41 U
CHUTYalHOHHBIC 331241

1.2.

OcHOBHEBIE
MEPCOHAIIOM

JIOKYMEHTBI, pErJIaMEHTUPYIOIIUE  YIPaBJICHUE

IK-1.1

Tecr, IIpakTuko-
OPHEHTHPOBAHHBIE 33/1a91 U
CHUTYaI[IOHHBIE 331291

1.3.

CranpmapTuzaius npouecca JOKyMEHTHPOBAHUS

IK-1.2

Tect, IIpaxTuko-
OPHEHTHPOBAHHBIC 33/1a91
CHUTYaI[IOHHBIE 331291

1.4.

Opraunzanus JIOKyMEHTO000pOTa u

JAOKYMCHTOB

CUCTEMAaTU3alusA

TK-1.1, TIK-1.2

Tecr, IIpakTuko-
OPUEHTUPOBAHHBIC 3a/1a4U U
CUTYallUOHHBIE 3aJa4u

L.5.

KonTponbHas pabora

IK-1.1, ITK-1.2

Tecr, IIpaxkTuko-
OPHEHTHPOBAHHBIC 3a/1a41 U
CUTYallMOHHBIC 3a1a4n

2 paznen. JlokyMeHT0000pOT B OyXranrepuu

2.1.

JlokyMeHT0000pOT B OyXraiaTepckon ciyxoe

[K-1.2

CobecenoBanue, [IpakTuko-
OpI/IeHTI/IpOBaHHBIe 3ag1a4u U
CI/ITyaHI/IOHHI)Ie 3aJa4u

2.2.

JIoKyMeHTO06OPOT 3aI1acoB

IIK-1.2

Tecr, IIpakTuko-
OPHEHTHPOBAHHBIE 33/1a91 U
CHUTYaI[IOHHBIE 331291

2.3.

JIOKyMEHTOOOOPOT pacueTHBIX OTIepannit

IK-1.2

Tect, IIpaxTuko-
OpPUEHTHUPOBAHHbIE 3a/1a4H U
CUTyallMOHHBIE 3a]1a41

24.

DJEeKTPOHHBIN JOKyMEHTO000pOT

TK-1.1, TIK-1.2

IIpakTHKO-OpUEHTUPOBAHHbBIE
3a1a4u U CI/ITyaI_II/IOHHLIe
3agauu, Tect

2.5.

KoHnTponbHas pabora

IK-1.1, ITK-1.2

Tecr, IIpakTuko-
OPHEHTHPOBAHHBIC 33/1a91
CHUTYaI[IOHHBIE 331291

[IpomexyTouHas aTTecTauus

3a

3. OueHouHble cpeacTBa (OLEHOYHbIE MATEPUAJIbI)

IIpuMepHBIi  TNIEpedYEeHb OLEHOYHBIX CPEICTB

MPOMEKYTOUHOM aTTeCTaINKN

s

TEKYIIETro

KOHTPOJISt

YCHEBAEMOCTU U




Ne |Haumenosanue
/T | OIIEHOYHOTO CPEJICTBA

Kparkas xapakrepucTtuka [IpencraBieHne OLIEHOYHOTO CPEICTBA B
OLIEHOYHOIO CPEICTBA ¢onne (OnieHOYHBIE MaTEPUAIb)

Tekymuii KOHTPOJIb

JIJ1st o1leHKM 3HaHUI

1 CobecenoBanue

CpencTBO KOHTPOJIS, Bomnpocsl o Temam/pasienaM AUCIUTUINHBI
OpraHN30BaHHOE KaK
crienMaibHas oecena
IPEeroiaBaTes C
00yJarommMcst Ha TEMBI,
CBSI3aHHBIE C U3y4aeMOU
JUCIUTUIMHOM, 1
paccuuTaHHOE Ha
BBISICHEHHE 00beMa 3HAHUH
oOyJaromerocs mo
OTIPE/ICIICHHOMY pa3Jely,
Teme, mpodaemMe u T.11.

2 Tect

Cucrema DoH TSCTOBBIX 3aJaHUH
CTaHJIAPTHU3UPOBAHHBIX
3aJaHUM, TTO3BOJISIONIAS
aBTOMAaTHU3UPOBATh
MpOLIeAYPY U3MEPEHUS
YPOBHS 3HAHUN U YMEHUM

oOyJaromerocs.
JI1s1 OLIEHKU yMEHUI
3 [IpakTuko- 3aayM HallpaBJICHHbIE HA KoMIexT npakTuKo-OpuEeHTUPOBAHHBIX U
OpUEHTUPOBAaHHBIE MCIIOJIb30BaHNE CUTYalLlMOHHBIX 3a/1a4
3a/la4y U CUTYallMOHHbIE | IPUOOPETEHHBIX 3HAHUI U
3a7a4u YMEHUH B IPAKTUYECKOU
JESTEIIbHOCTH U
[IOBCEIHEBHOU KU3HU
JIJ1s1 OLICHKH HABBIKOB
IIpomexxkyToUuHasi aTTecTaius
4 3auet CpencTBo KOHTpOJIS IlepeueHp BOIPOCOB K 3a4ETy

YCBOEHHUS y4eOHOTO
MaTepHala MPaKTHYECKUX
CEMUHAPCKUX 3aHSATH,
YCIICIIHOTO MPOXOXKACHUS
MPAKTHUK U BHITIOJHEHUS B
npoliecce 3TUX MPAKTUK
BCEX yUEOHBIX MOPYUCHUH B
COOTBCTCTBHHU C
YTBEPKIECHHOU
IIPOrpaMmMoi ¢
BBICTABIIEHUEM OLIEHKH B
BUJIE «3aUTEHOY,
«HE3aUTEHOY.

4. IlpumepHbiii GOHI OLEHOYHBIX CPEACTB JIs NMPOBEJAEHHS] TEKYIIero KOHTPOJISI U MPOMEKYTOYHOM

arrecTalMu  O0y4aKOIIMXCHA

no aucuuiuinHe (Moayaw) "OcCHOBBI  JeJIONPOM3BOACTBA

JOKYMEHTO000pOT B Oyxrajarepun''
Ilpumepnvie oyenounvle mamepuanvl 011 MEKyu €20 KOHMPOJiA yCneeaemocmu

Hu




KonTponbnas Touka Ne 1 B 10 BapuanTtax (temsr 1-4)

1. Uto Takoe TOKyMEeHTOO0OpOT

2. IlpaBmita mokymeHT0000pOTA

3ananue 1. BriOepure U3 npaBoil KOJOHKM ONPENEIIECHHUS, OTHOCSIIMECSs K TEpMHHAM B JIEBOU
KOJIOHKE.

1. IllratHast 4YMCIIEH- HOCTh A) IlepeyeHb MOJDKHOCTEH, CBEACHHUS O KOJMYECTBE INTAT- HBIX
€MHMUII, JOJHKHOCTHBIX OKJIaJax, HaJ0aBKax, Mecsiu- Hbli (DOH 3apIuiaThl
2. [IItaTHOE pacnu- caHue b) lokymeHT co3naercs AJig KaXKI0TO0 CTPYKTYPHOTO TMOJ-

pasgeneHus. B Hem ompenensitorcs paBoBOM craTyc, 3aja- 4d, (QYHKUUHM, TIpaBa, OOSI3aHHOCTH,
OTBETCTBEHHOCTh

3. IlpaBmiia BHYTpEHHETO pacropsika B) Vka3biBatoTcst B ee CTPYKTYpHBIX MOApa3IeNeHHSIX
HPEIIPUITHSL, BBOJUMBIE JOJKHOCTH M KOJMYECTBO €AMHULL U1 KaKAOW U3 TOJKHOCTEN

4. TlonoxeHue O CTpPyK- Type MOApa3AeiIeHUs I') OrpaxaroT opraHuzanuio padboThl
OpEANpUSATHS, B3aWM- HbIEe OO0S3aHHOCTH pabOTHHKAa ¥  aJMUHUCTPAIlMM, BHYTPEH- HUH PEXUM,
KOMaHJMPOBaHUE, Npe- JOCTaBIECHUE OTITyC- KOB

5. JIOJDKHOCTHAs! MH- CTPYKLIMS J1) PernamenTrpyemoe 1oJi0KeHNUE COTPYAHUKOB IIPEAIIPHU- ATUS U
yCTaHaBJIMBaeT (PYHKIHH, [TpaBa, 0053aHHOCTU U OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIUI]

3anganue 2. llepeuncineHHble HUXKE PA3HOBUIHOCTH IIPUKA30B paACHpEACIIUTE IO JBYM TIPYI- I1aM:
IIPUKA3bl 110 JINYHOMY COCTaBY M IIPUKa3bl 10 OCHOBHOM J1€ATEIbHOCTH:

1 .00 00BSIBIICHUYU BBIXOHOTO JHS pabovuM.

2 .O pacnpeneneHun 0053aHHOCTEH MEXIY 3aMECTUTEIISIMH PYKOBOAMTENS opraHuzanuu. 3.0
HarpaxJIeHUH pabOTHUKA [IEHHBIM MIOJIAPKOM B CBSI3U C I0OHIICEM.

4 .00 okazaHuM pabOTHUKY MaTepUaTHHONW TOMOIITH.

5 .O mpenocraBneHMH paOOTHHKY OTIyCKa Oe3 coxpaHeHus 3apa0oTHOM maTel. 6.00

YCTAHOBJICHUH PaOOTHUKY Ha/I0aBKH K 3apIuiaTe.

7.06 ytBepkneHun WHCTpYKIMHM TI0 KaapoOBOMY JEJIOMPOM3BOACTBY. 8.0 BHEAPEHHH HOBOM
TEXHOJIOTUH MPOJAK.

9.0 HanpaBiieHnH pabOTHUKA B KOMaHAUPOBKY. 10.00 yBoJIbHEHHH paOOTHUKA 32 MPOTYII.

11 .0 moaroroBke rpaguka otmyckoB Ha 2018 T.

12 .00 n3meHeHnn (HaMIIIuK B CBSI3M CO BCTYIUICHHUEM B Opax.

KonTponbnas Touka Ne 2 B 10 BapuanTtax (Tembl 5-8)

1. Yro Takoe rpaguk JOKyMEHTOOOOpOTa

2. HazoBuTe TOKYMEHTHI IO YUETY PACUETHBIX Omepanui

3amanne 1. CoctaBbTe M O(OpPMHUTE NPUKA3bl MO OCHOBHOM JEATENBHOCTH, a TakKXkKe JApyrue
pacnopsIuTeabHble TOKYMEHTbI, HEOOXOMMBbIE B JAHHBIX YIIPABICHUECKUX CUTYaLUsX.

Curyauus 1

C uenpr0 NMpUBJIEYEHUS CPEACTB A OOECledYeHUs NMPOU3BOJCTBEHHOM NEATENILHOCTU TeHEPaIbHBIN
mupektop OO0 «Texnuka» (r.Kypck) CoxosnoB O.I'. 20 ceHTsOps TeKyliero roga u3iai MpHKa3 O CO3AaHUU
KOMMEPUYECKOTO OTZAEJIa B COCTaBe 3 IITATHBIX CIMHUIL KOMMEPYECKOro JauMpekropa — 1, Bemymiero
cneuuanucra — 1, cnenumanucrta — 1. ['maBHOMYy Oyxranrepy npennpusatusi ['opsueBy [.A. O6bulo mopydeHo
IIPEICTaBUTh HA YTBEP)KICHHE HOBOE IITAaTHOE PACHMCAHME MPEAIPHU-ATUS HAa 4 KBapTal TEKyIIEro rojga x |1
okt0ps. Kommepueckomy mupekropy MruateeBy T.H., KoTOpbIii 3aBU3MPOBaj MPOEKT MPHUKA3a, MPEIIHUCAHO
3aKOHYUTh KOMIUIEKTOBAHHE OT/I€JIa KaJpaMH € BBICIIMM SKOHOMHUYECKHM 0Opa3oBaHueM K 10 okTs0ps.

Curyanus 2

OO0 «Meura» IlomsxkoB B.M. 10 okta0ps Tekymero roja wu3Jal IMpUKa3 O MPOBEICHUU
MHBEHTApHU3allud TOBAapHO-MATEpUAIbHBIX LIEHHOCTEH Ha ckiajge npeanpuatus. OH Ha3HAYMI KO- MHUCCHIO
II0J1 TIPEJCENATENBCTBOM KOMMepUYeCKoro aupekropa 3onorapeBa E.M. B cocraB xomuccuu BOILIM IVIaBHBIN
Oyxranrep Bonoauna E.H. u Oyxranrep lBanoBa B.C. B mnpukaze ObU10 MOpy4eHO MpeNCTaBUTh Ha
YTBEP)KICHUE JIOKYMEHTBl CKJIAJCKOTro yd4era (IO COCTOAHMIO Ha | OKTSIOps) u oTyeThl 00 OCTaTKax
TOBapHO-MaTEPHAIIbHBIX IIeHHOCTEH (1m0 coctossHuio Ha 10 oxTsaops) k 15 okradps. Ilpoekt mpukasza Obul
3aBU3UPOBAH SKOHOMUCTOM npeanpusatus Mutunoi O.A.



Ilpumepnvle ouenounvle mamepuanisl
0J151 NPOBEOEHUS NPOMENHCYMOYHOU ammecmayuu (3auem, IK3AMeH)
nO UMoO2am 0ce0eHus OUCYUNIUHBL (MOOY/IA)

Bomnpocsl k 3auery:

l. [TonsTue [denonpousBoAcTBa.

2. JIOKYMEHT, OCHOBHBIE TTOHSTHSI, KITAaCCU(PUKAIUS JTOKYMEHTOB.

3. HopmaTtuBHO — nnpaBoBo€ 06ecrieueHue 1eI0NpoOr3BOICTBA.

4. VYHudukanys u cTaHIapTU3aNKs YIIPaBIeHIECKONH OTYCTHOCTH

5. OO6u1re TpeGoBaHUs K CO3/IaHUIO TOKYMEHTOB.

6. TpeboBanus k 0POPMIICHHIO PEKBU3UTOB YIIPABICHUECKUX JOKYMEHTOB.
7. biiaHKM 1OKYMEHTOB

8. XapakTepucTUKa U COCTaB OPraHU3alMOHHBIX IOKyMEHTOB.

9. XapaKkTepUcTHKa M COCTAaB CIPABOYHO — MH(OPMAITMOHHBIX JOKYMEHTOB.
10. XapakTepuCcTUKa U COCTaB PACIOPAIUTEIbHBIX JOKYMEHTOB.

11. [Topsnok opraHu3any JOKyMEHTO000pOTA.

12. Peructpanus u nepuyHas 06paboTKa MOCTYMAOIIMX JOKYMEHTOB.
13. IToaroroBka u perucrpanus UCXOIAIUX TOKYMEHTOB.

14. Pa3zpabotka, ohopmieHre u perucTpanus BHyTPEHHUX JOKYMEHTOB.
15. JIOKyMEHTBI U JOKyMEHTOOOOPOT B OyXTaJITepCKOM y4eTe.

16. OdopmieHne NEpBUYHBIX YUYETHBIX TOKYMEHTOB.

17. HcnpaBieHue J0KyMEHTOB OyXTaJITepCKOTO y4eTa.

18. XpaHeHHe JOKyMEHTOB OYXTaJITEPCKOTO y4eTa.

19. Mertoauka coctaBieHus rpaduka T0KyMEHTO000pOTA.

20. [IpaBoBas 6a3a 3EKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0POTA.

21. Oco6eHHOCTH PabOTHI C 3JEKTPOHHBIMU JJOKYMEHTAMH.

22. DNEeKTPOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT C IPYTHUMH JTUIIAMHU.

23. KazpoBblil 7IeKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT B KOMITAHUH.

24. Kelic-MeHEPKMEHT: yIIpaBiIe€HNE Ha OCHOBE HAaBBIKOB.

25. AHanuTuKa 1 Buzyanuzauus: ganasie COJ] B HOBOM pakypce.

26. CoBpemeHHbIE CIOCOObI CO3/1aHus JOKYMEHTOB.

217. [IporpamMmsbl 1o aBTOMaTH3alMU PaObOTHI C TOKYMEHTAMHU.

28. DKcnepTh3a HEHHOCTU JOKYMEHTOB.

29. IloaroroBka TOKYMEHTOB U JI€] K NIEpPEaue Ha apXUBHOE XPAHEHHUE.
30. YHHAYTOXEHHE TOKYMEHTOB U JIEN C UCTEKIIMMHU CPOKaMHU XPaHECHHUS.
31. Ilepenaya nen Ha apXUBHOE XpaHEHHE.

Tembt nucomennvix pavom (Icce, pepepamut, Kypcogvle padomot u op.)



Bomnpocs! uist MpoBeIeHNs TUCKYCCHU:

1 Tlopsimok opranu3zanuu J0OKyMeHTO000poTa.

2 Peructpanuss u mnepBuuyHas 00pabOoTKa moOCTymaromMx JOKyMeHTOB. 3.IloaroroBka u
peructpanys HCXOOAIMX TOKYMEHTOB.

4.Pa3zpaboTka, 0(pOpMIICHUE U PETUCTPAIs BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB.

Bomnpocs! qi1st cobecenoBanust

Tema 1. JlokyMeHTHpOBaHUE YIPABIEHYECKON NEATEIBHOCTH

I.ITpaktuueckoe 3anstue. Ilonarue [emompoumsBoacTBa. 2.JIOKyMEHT, OCHOBHBIE IIOHSTHS,
KIaccudukays 10KyMeHToB. 3.HopMaTuBHO — MpaBoBOE 00€CIICUCHIE IEIOMPOU3BOICTBA.

4. Yaubukanus ¥ cCTaHAapTH3AIUS YIPABICHUYSCKOW OTUYETHOCTH.

Tema 2. OCHOBHBIE JOKYMEHTBI, PETJIAMEHTUPYIOIINE YIIPaBICHHUE EPCOHATIOM
XapakTepucTuka U COCTaB OPraHU3AIMOHHBIX JOKYMEHTOB. XapaKTEpPHUCTHKAa U COCTaB CIPABOYHO —
UHGOPMALIMOHHBIX IOKyMEHTOB. XapaKTepUCTHKA U COCTAB PACHIOPSAIUTENbHBIX JOKYMEHTOB.

Tema 3.Opranuzamus JnokymMmeHTooOOpoTa B Oyxrantepuu 1.JIOKyMEHTBHI W JOKyMEHTOOOOPOT B
OyxrantepckoM yuere. 2.0dopmiieHue NePBUYHBIX YUETHBIX JJOKYMEHTOB.

3.UcmpaBrnenue [OKyMEHTOB Oyxraiarepckoro ydera. 4.XpaHeHHE JIOKyMEHTOB OyXIajaTepCKOro
yuera.

5.Metonuka coctaBieHus rpaduka 10KyMeHTo000poTa

Tema 4.0Opranuzanusi apXuBHOTO XpaHEHUS

1 .JKCTepTU3a LIEHHOCTH JOKYMEHTOB.

2 JloaroToBka MOKYMEHTOB M J€J K Iepelladye Ha apXMBHOE XpaHEHHE. 3.YHUYTOXEHUE
JIOKyMEHTOB M JIeJl C UICTEKIIUMU cpokamu XpaHnenus. 4.Ilepenaua aen Ha apXUBHOE XpaHEHUE.
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