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Учебный план 

дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 
«Кадровое администрирование: новые правила и рекомендации» 

 
Объём программы: 16 часов 
Учебный план Программы определяет перечень, последовательность, общую трудоёмкость разделов и формы контроля знаний  
 

№ 
п/п 

Наименование разделов  Всего (час) Лекции Практичес
кие 

занятия,  

СРС Про 
межуточная 
/ Итоговая 
аттестация 

1.  Тема 1. Организация кадрового делопроизводства 2 2    
2.  Тема 2. Документирование трудовых отношений 4 2 2   
3.  Тема 3. Трудящееся время и расчеты с персоналом 4 2 2   
4.  Тема 4. Отчетность работодателя и взаимодействие с 

контролирующими органами 
4 2 2   

5.  Итоговая аттестация (Зачет) 2    2 
6.  Итого: 16 8 6  2 
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