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1. Ilepeyennb

IVIAHMPYeMBbIX

pe3yJIbTaTOB

Oﬁy‘leHHﬂ mo AUCHHUIIJINHE, COOTHECCHHBIX C

INIAHNPYEMbIMH Pe3y/IbTATAMHU OCBOCHHUSI 00Pa30BaTEIbHOM POrPAMMBI
[Ipouecc u3ydyeHus: TUCHUILIMHBI HampaBieH Ha GopmupoBaHue cieayronux komnereHuuit OII BO
Y OBJIa/ICHUE CIIETYIOIUMH pe3ybTaTaMi 00y4EHUs 10 AUCIUILIUHE:

Kon n nHanmMeHnoBaHue Kon n [Tepeuens TUTAHUPYEMBIX PE3YIHTATOB 00YUICHUS T10
KOMIICTCHITUH HaMCHOBAaHHE JHUCIUILINHE

WHJIUKATOpa

JOCTIOKCHUS
TIK-1 Cnoco0ben|ITK-1.1 3HaeT
COCTaBJISITh u | OTpaxaer - 3akononarensctBa Poccuiickoit denepanuu o
MPEJICTABIISTH NEeSATEIPHOCTh | OyXTaJITEpPCKOM Yy4eTe, HaJIorax U cOopax, ayTuTOPCKOM
OyXraJiTepcKyo SKOHOMUYECKH | ACSITETbHOCTH, OPHUIIHATEHOM CTATUCTHYECKOM yUeTe,
(buHaHCOBYIO) X CyOBEKTOB B | apXMBHOM J€JIe, COIMATbHOM M MEIUIIMHCKOM CTPaXOBaHHH,
OTYETHOCTh OyXraJITepcKOM | IEHCHOHHOM 00€CTeueHUH; O TPOTUBOACUCTBUM KOPPYIIIUU U
9KOHOMHUYECKOTO CyOBeKTa |ydere B KOMMEPUYECKOMY MOAKYITY, JeTaau3aiuu (OTMBIBAHHIO)

COOTBETCTBUU | JOXOJOB, IOJYYEHHBIX IIPECTYIIHBIM IIyTEM, U

C POCCUHCKUMU
u
MEKTyHApOH
BIMU
CTaHJlapTaMH

(bMHAHCHPOBAHMIO TEPPOPHU3MA; O TIOPSJIKE UIBATUS
OyXraJTepcKuX JOKYMEHTOB, 00 OTBETCTBEHHOCTH 32
HETIpeICTaBJICHUE WIH MPECTABICHNE HEJOCTOBEPHOM
OTYETHOCTHU; TPAXKIAAHCKOE, TAMOKEHHOE, TPYI0BOE,
BaJIIOTHOE, OIOPKETHOE 3aKOHOAATENLCTBO Poccuiickoit
®denepannn; 3aKkoHOAATENBCTBO Poccuiickon Penepaunu B
chepe AesITeNHPHOCTH SKOHOMUYECKOTO CYOBEKTa; MPaKTUKa
IIPUMEHEHUS 3aKOHOAarenbcTBa Pocculickoit @enepanuun
(08.002 B/01.6 3n.1)

- CyneOHOM MpaKTHKE TI0 BOMIPOCaM OyXTaJlITepCKOTo y4yeTa
(08.002 B/01.6 31.2)

- MexnyHapoAHBIX CTaHIAPTOB (DMHAHCOBOM OTUYETHOCTH (B
3aBUCUMOCTH OT C(Ppepbl AEATETLHOCTH SIKOHOMHUUYECKOTO
cyonekta) (08.002 B/01.6 31.3)

- BHyTpeHHHX OpraHu3aIlMOHHO-PACTIOPSIAUTEIIBHBIX
JIOKYMEHTOB 3KoHOMH4eckoro cyobekra (08.002 B/01.6 31.4)
- CoBpEeMEHHBIX TEXHOJIOTUI aBTOMATHU3UPOBAHHON 00pabOTKH
uHpopmanuu (08.002 B/01.6 31.8)

- OTe4ecTBEHHOTO | 3apy0eKHOTO OMBITA B 00JIACTH
ympaBJieHHs TporeccoM GopMUpoBaHUS UHDOPMAITHH B
cucteme Oyxrantepckoro yuera (08.002 B/01.6 31.9)




ymeeT

- Onpenensate 00beM YUETHBIX padOT, CTPYKTYPY U
YHCICHHOCTh PA0OTHUKOB OyXTaiTepcKoi CIIyXOBbl,
MOTpeOHOCTh B MaTepPHAIbHO-TEXHHYECKHIX, (PMHAHCOBBIX U
uHbIX pecypcax (08.002 B/01.6 V.1)

- PazpabateiBaTh BHYTpEHHUE
OpraHU3alIOHHO-PACIOPAAUTENbHbBIE JOKYMEHTHI, B TOM
YHCIIe CTAaHAAPTHI OyXTaITEPCKOTO ydeTa SKOHOMUYECKOTO
cyonekta (08.002 B/01.6 V.2)

- Onpenensate (pa3pabaTbiBaTh) CIIOCOOBI BEICHUS
OyXrajaTepcKoro ydera U OpMHUpPOBATH YUETHYIO MOJIUTUKY
HKOHOMHYECKOTO CyOBEeKTa

(08.002 B/01.6 V.3)

- OueHnBaTh BO3MOKHBIE TIOCIIECTBHSI N3MEHEHHI B yYETHON
HOJUTUKE SKOHOMHUYECKOTO CyObEKTa, B TOM YUCIIE UX
BIIMSIHUE Ha €ro JajbpHennnyto aesarensHocTs (08.002 B/01.6
V.4)

- Pa3pabareiBaTh (hOpMBI IEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB,
PErucTpOB OYXrajaTepckoro y4era, Gopmbl OyXraarepckon
(¢prHAHCOBOM) OTUYETHOCTH U COCTABIIATH TPpaduK
nokyMmeHntoobopoTa (08.002 B/01.6 V.5)

- Oprann3oBbIBaTh JEJIONPOU3BOJICTBO B OyXTalITepCcKOi
ciyx6e (08.002 B/01.6 Y.6)

- Opranu30BBIBaTh MPOIIECC BOCCTAHOBJICHUS OyXTalITepCKOTO
yueta (08.002 B/01.6 ¥.8)

- Pacnipenensate 00beM y4eTHBIX pabOT MeXy paOOTHUKAMHU
(rpynmmamu paboTHHUKOB) Oyxrantepckoit ciryx0b1 (08.002
B/01.6 ¥.9)

- [InanupoBaTh CPOKH, IPOAOIKUTEIBHOCTh U TEMATUKY
MOBBIIIICHUS KBATM(UKAIIMA PAaOOTHUKOB OyXTraaTepCcKon
ciryx6 (08.002 B/01.6 ¥.10)

-KonTponupoBaTh co0i0/IeHIE CPOKOB U KauecTBa
BBINOJIHEHUS padoT 1o popMuUpoBaHuIo HH(OPMaLUK B
cucteme Oyxranrepckoro ydera (08.002 B/01.6 V.11)
-ITonb30BaThCst KOMIIBIOTEPHBIMU POTPaMMaMHU JUIsl BEACHHS
OyXTraJaTepcKoro ydera, HH()OPMAIMOHHBIMU U
CIIPaBOYHO-TIPABOBBIMHU CUCTeMaMH, oprrexHukoit (08.002
B/03.6 ¥.17)

BJIaJieeT HABBIKAMH
-OpraHu3anuu 1 IIaHUPOBaHUS TTporiecca OPMUPOBAHHS
uHpopmanmu B cucreme Oyxranrepckoro ydyera (08.002
B/01.6 T/I.1)

-Koopaunaiuu u KOHTpoJIs mporecca GopMUPOBAHUS
nHpopManuu B cucteme Oyxraiarepckoro ydera (08.002
B/01.6 T/1.2)

-O6ecnieueHnss HEOOXOAMMBIMH TJOKYMEHTAMHU OyXTaJITePCKOTO
y4era IpoLEeCCOB BHYTPEHHETO KOHTPOJIA, TOCYIapCTBEHHOIO
(MyHMIIMTIIAJIBHOTO) (PMHAHCOBOTO KOHTPOJISI, BHYTPEHHETO U
BHEIITHETO ayJuTa, PeBU3UN, HAIOTOBBIX U MHBIX MPOBEPOK,
MOJITOTOBKA JJOKYMEHTOB O PAa3HOTJIACHSX 10 pe3yJIbTaTaM
rOCy/IapCTBEHHOTO (MYHHIIUIIATHHOTO) (PUHAHCOBOTO
KOHTPOJIA, ayanTa, peBHSHﬁ, HAJIOTOBBIX U MHBIX ITPOBEPOK

(08.002 B/01.6 T/1.8




3HAeT

DKOHOMHKA, OpraHU3alus MPOU3BOICTBA U YIIPaBJICHUS B
sKoHOMUYeCcKOM cyOobekte (B/01.6, 3H.5)

Mertoas! puHaHCOBOTO aHAIM3a U (PMHAHCOBBIX BBIUMCICHUHN
(B/01.6, 31.6)

[Topsimox oOMeHa nHpOpPMAIIHEH O TeTEKOMMYHUKAIIMOHHBIM
kaHanam cs3u (B/01.6, 31.7)

ymeeT

[TnanupoBaTh 00BEMBI M CPOKHU BBIMOJIHEHHS paboT B
OTUYETHBIN IEPHUOJ IS TIeJIeH COCTaBIeHUS OyXTranTepCcKon
(bunancosoii) oruetnoctu (B/01.6, Y 7)

OneHnBaTh CyIECTBEHHOCTh HH(OPMAIIHH, PACKPHIBAEMOH B
Oyxrantepckoit (huHancoBoit) oruetHocT (B/01.6, V 12)
@®opMHPOBATH B COOTBETCTBUH C YCTAHOBJICHHBIMU NIPAaBUIIAMU
YHCIIOBBIE [TOKA3aTEIN B OTYETAX, BXOSIIUX B COCTAB
Oyxrairepckoil (PUHAHCOBOI) OTYETHOCTH, TIPU
HEHTPAIN30BaHHOM U JICLIEHTPAIM30BAHHOM BEICHUU
oyxranrepckoro ydeta (B/01.6, YV 13)

CocraBiarh Oyxranrepckyto ((PMHAHCOBYIO) OTYETHOCThH MPHU
peopraHu3anyy Wiv JUKBUIAIMH IOPUINYECKOTO JINIa
(B/01.6,Y 14)

[TpumensTh MeTOIbI (PUHAHCOBOTO aHAJIN3a HHPOPMAIINH,
cojieprKarieics B Oyxraarepckoi (pUHAHCOBOI) OTYETHOCTH,
yCTaHABJIMBATh MPUYNHHO-CIICJCTBEHHBIE CBSI3U N3MEHEHUH,
MIPOU3OIIEANINX 32 OTYETHBII NMEePHO/I, OLIEHUBATh
MOTEHIAIFHBIE PUCKH M BOZMOYKHOCTH 3KOHOMHUYECKOTO
cyowsekra B 0603pumom Oyaymem (B/01.6, V 15)
OO00CHOBBIBaTh NPUHATHIE SKOHOMUYECKUM CYyOHEKTOM
pelIeHus pU MPOBEACHUH BHYTPEHHETO KOHTPOJIS,
rOCYJIapCTBEHHOTO (MyHULIMTIAILHOTO) (PMHAHCOBOTO
KOHTPOJIs, BHYTPEHHET0 U BHEIIHETO ayAuTa, PeBU3UH,
HAJIOTOBBIX U UHBIX MTpoBepok (B/01.6, Y 16)

BJIaJieeT HABBIKAMH

dopMHpOBaHKE YUCITOBBIX MTOKA3aTENEH OTIETOB, BXOSIINX B
coctaB Oyxranrepckoil (¢huHancoBoii) ordyetHoctu (B/01.6, T
3)

CuyeTtHas 1 JorHYecKasi MPOBEepKa MPAaBUIBHOCTH
(hopMUpPOBaHHSI YHCIOBBIX TIOKa3aTeIeld OTYETOB, BXOISIINX B
coctaB Oyxranrepckoil (¢huHancoBoii) ordyetHoctu (B/01.6, T
4)

dopmupoBaHUE MOSICHEHUH K OyXranrepckoMy OanaHcy u
oTueTy 0 puHaHCOBbIX pe3yabTaTax (B/01.6, T 5)
ObecneueHne 03HaKOMJICHHSI, COTJIACOBAHUS M MOANUCAHUS
PYKOBOAMTEIEM SKOHOMHUUYECKOTO CYOBhEKTa OyXraJITepCKOn
(¢punancoroit) otuetnoctu (B/01.6, T 6)

Obecnieuenue npeacTaBieHus: Oyxrairepckoil (prUHAHCOBOM)
OTYETHOCTU B COOTBETCTBUH C 3aKOHOATEIbCTBOM
Poccuiickoit deneparuu (B/01.6, T/ 7)

Obecneuenne cOXpaHHOCTH OyXrainrepckoil ((pUHaHCOBO)
OTUETHOCTH /10 ee nepeaauu B apxus (B/01.6, TI{ 9)
Opranu3zanus nepeaayn Oyxrantepckoil (pruHaHCOBOI)
OTYETHOCTHU B apXHB B ycTaHOBIeHHBIE cpoku (B/01.6, T/ 10)




2. Hepeqeﬂb OLCHOYHBIX CPEACTB II0 TUCHUIIJINHE

HaumenoBanwue pasnemna/TemMsl

Cemectp

Kon nnnukatopos
JOCTHKEHHS
KOMITETEHIU I

O1neHovYHOE CPENCTBO
MIPOBEPKH PE3YIHTATOB
JMOCTIKEHUS MHINKATOPOB
KOMITETEHIIUHN

1 paznen. OCHOBBI AETONPOU3BOJICTBA

1.1.

HOKyMGHTI/IpOBaHI/Ie praBHqueCKOfI JACATCIIBHOCTHU

IIK-1.1

CobecenoBanue, [Ipakriko-
OPHUCHTHUPOBAHHLIC 3aJa41 U
CHUTYalHOHHBIC 331241

1.2.

OcHOBHEBIE
MEPCOHAIIOM

JIOKYMEHTBI, pErJIaMEHTUPYIOIIUE  YIPaBJICHUE

IK-1.1

Tecr, IIpakTuko-
OPHEHTHPOBAHHBIE 33/1a91 U
CHUTYaI[IOHHBIE 331291

1.3.

CranpmapTuzaius npouecca JOKyMEHTHPOBAHUS

IK-1.2

Tect, IIpaxTuko-
OPHEHTHPOBAHHBIC 33/1a91
CHUTYaI[IOHHBIE 331291

1.4.

Opraunzanus JIOKyMEHTO000pOTa u

JAOKYMCHTOB

CUCTEMAaTU3alusA

TK-1.1, TIK-1.2

Tecr, IIpakTuko-
OPUEHTUPOBAHHBIC 3a/1a4U U
CUTYallUOHHBIE 3aJa4u

L.5.

KonTponbHas pabora

IK-1.1, ITK-1.2

Tecr, IIpaxkTuko-
OPHEHTHPOBAHHBIC 3a/1a41 U
CUTYallMOHHBIC 3a1a4n

2 paznen. JlokyMeHT0000pOT B OyXranrepuu

2.1.

JlokyMeHT0000pOT B OyXraiaTepckon ciyxoe

[K-1.2

CobecenoBanue, [IpakTuko-
OpI/IeHTI/IpOBaHHBIe 3ag1a4u U
CI/ITyaHI/IOHHI)Ie 3aJa4u

2.2.

JIoKyMeHTO06OPOT 3aI1acoB

IIK-1.2

Tecr, IIpakTuko-
OPHEHTHPOBAHHBIE 33/1a91 U
CHUTYaI[IOHHBIE 331291

2.3.

JIOKyMEHTOOOOPOT pacueTHBIX OTIepannit

IK-1.2

Tect, IIpaxTuko-
OpPUEHTHUPOBAHHbIE 3a/1a4H U
CUTyallMOHHBIE 3a]1a41

24.

DJEeKTPOHHBIN JOKyMEHTO000pOT

TK-1.1, TIK-1.2

IIpakTHKO-OpUEHTUPOBAHHbBIE
3a1a4u U CI/ITyaI_II/IOHHLIe
3agauu, Tect

2.5.

KoHnTponbHas pabora

IK-1.1, ITK-1.2

Tecr, IIpakTuko-
OPHEHTHPOBAHHBIC 33/1a91
CHUTYaI[IOHHBIE 331291

[IpomexyTouHas aTTecTauus

3a

3. OueHouHble cpeacTBa (OLEHOYHbIE MATEPUAJIbI)

IIpuMepHBIi  TNIEpedYEeHb OLEHOYHBIX CPEICTB

MPOMEKYTOUHOM aTTeCTaINKN

s

TEKYIIETro

KOHTPOJISt

YCHEBAEMOCTU U




Ne | HanmeHoBanue Kparkas xapakrepucTtuka [IpencraBieHne OLIEHOYHOTO CPEICTBA B
/Tl | OIEHOYHOTO CpeCTBa OLIEHOYHOIO CPEICTBA ¢onne (OnieHOYHBIE MaTEPUAIb)

Tekymuii KOHTPOJIb

JIJ1st o1leHKM 3HaHUI

1 CobecenoBanue CpencTBO KOHTPOJIS, Bomnpocsl o Temam/pasienaM AUCIUTUINHBI
OpraHN30BaHHOE KaK
crienMaibHas oecena
IPEeroiaBaTes C
00yJarommMcst Ha TEMBI,
CBSI3aHHBIE C U3y4aeMOU
JUCIUTUIMHOM, 1
paccuuTaHHOE Ha
BBISICHEHHE 00beMa 3HAHUH
oOyJaromerocs mo
OTIPE/ICIICHHOMY pa3Jely,
Teme, mpodaemMe u T.11.

2 Tect Cucrema ®oHI TECTOBEIX 3aJaHMIt
CTaHJIAPTHU3UPOBAHHBIX
3aJaHUM, TTO3BOJISIONIAS
aBTOMAaTHU3UPOBATh
MpOLIeAYPY U3MEPEHUS
YPOBHS 3HAHUN U YMEHUM

oOyJaromerocs.
JI1s1 OLIEHKU yMEHUI
3 [IpakTuko- 3aayM HallpaBJICHHbIE HA KoMIexT npakTuKo-OpuEeHTUPOBAHHBIX U
OpUEHTUPOBAaHHBIE MCIIOJIb30BaHNE CUTYalLlMOHHBIX 3a/1a4
3a/la4y U CUTYallMOHHbIE | IPUOOPETEHHBIX 3HAHUI U
3a7a4u YMEHUH B IPAKTUYECKOU

NEeATENbHOCTH 1
IOBCEIHEBHON KN3HU

JIJ1s1 OLICHKH HABBIKOB

IIpomexxkyToUuHasi aTTecTaius

4 3auet CpencTBo KOHTpOJIS IlepeueHp BOIPOCOB K 3a4ETy
YCBOEHUSI y4eOHOTO
MaTepHala MPaKTHYECKUX
CEMMHAPCKUX 3aHIATHH,
YCIICIIHOTO MPOXOXKACHUS
NPaKTUK U BBITIOJHEHUS B
npoliecce 3TUX MPAKTUK
BCEX yUEOHBIX MOPYUCHUH B
COOTBCTCTBHHU C
YTBEPKIECHHOU
IIPOrpaMmMoi ¢
BBICTABJICHUEM OLICHKH B
BUJIC «3aUTEHOY,
«HE3aYTEHOM.

4. IlpumepHbiii GOHI OLEHOYHBIX CPEACTB JIs NMPOBEJAEHHS] TEKYIIero KOHTPOJISI U MPOMEKYTOYHOM
arrecTauMu  o0y4yammmuxcsas no jgucuunaunHe (moayaw) "OCHOBBI  /1eJONPOU3BOACTBA W
JOKYMEHTO000pOT B Oyxrajarepun''

Ilpumepnvie oyenounvle mamepuanvl 011 MEKyu €20 KOHMPOJiA yCneeaemocmu

Kontponbnas Touka Ne 1 B 10 BapuanTax (temsl 1-4)

B paznen o6mue nojgoxxeHust TOKyMeHTa BXOASAT

1. menu u 3agauu




2. opMBI U METOIBI yTIPABICHHUS
3. KOHKPETHbIE 0053aHHOCTH
OtBert: 1

Uto Ha3bIBaETCS, CIIPABKOM:

1. TOKYMEHT, OITBEPKIAIOIIHIA KaKhue-THO0 (DaKThI WM COOBITHS
2. (haxTbl, HOCTYKUBIINE TOBOJAOM K €€ HAMCAHUIO

3. TOKYMEHT, TJI¢ IPUBOISATCS KOHKPETHBIE JaHHBIC

Otger: 1

DneMeHT, KOTOPBIH HE BXOAUT B 3aBEPUTEIHHYIO HAJIUCH:
1. JOKHOCTH

2. mata

3. MHJEKC

OtBeT: 3

B nenmonpous3BoACTBE ONTUMAIBHBIM CPOKOM MCIIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB CUMTACTCS:
1.3 ronma

2.5 mer

3.7 ner

OtserT: 1

Br10epuTe, 4TO HE OTHOCHUTCS K YYPEIUTSIBHBIM JOKYMEHTAM FOPHIAYSCKOTO JIUIa?
1. ITpoTokox coOpaHus yupeauTenei;

2. Ycras;

3. YupeaurtenbHbIi JOTOBOD.

Ortger: 1

Ha xakoM JOoKyMeHTe He CTaBUTCS PEKBU3UT HAUMEHOBAHUE BU/IA TOKYMEHTA
1. YcraBe

2. NOJKHOCTHOM MHCTPYKIUU

3. nucbme

Otgert: 3

K ocHOBHBIM pernameHTupyomumM padboty ciyx0b1 JIOY noKkyMeHTaMm OTHOCST
1. MHCTPYKIUS IO JEIONPOU3BOJICTBY

2. kBanu(UKAITMOHHBIA CIIPABOYHUK JTOJHKHOCTEH

3. Tabenb yHU(UIIMPOBAHHBIX (POPM TOKYMEHTOB

Otser: 1

Kakoii Bug pacnopsauTeaIsHOTO JOKYMEHTA U3AACTCs €AMHOINYHO PYKOBOAUTEIIEM
1. mocraHoBieHHUE

2. pelieHue

3. pacnopspkeHue

OtseT: 3

B 06paboTky BXOASAIIET0 JOKYMEHTA 3TOT 3TaIl HE BXOIUT
1. paccmoTpenue

2. BCKpBITHE KOHBEPTOB

3. coriracoBaHue

Otser: 3

[Tocnenuuii aTan paboThl ¢ TOKyMEHTaMU Ha3bIBAETCS
1. cnaueii B My3eit

2. caaven B apXuB

3. ony0IMKOBaHUE BO BCEX POCCHMCKUX ra3eTax



OtBeT: 2

BryTpenHee cornmacoBaHne Ha3bIBaCTCS
1. Bu3a

2. OTMETKa O 3aBEPEHUU

3. yTBEpKJIeHHE

OtserT: 1

3aI[aHI/Ie 1. BBI6€pI/ITe nu3 npaBoﬁ KOJIOHKH OIpCACIICHUA, OTHOCAIIHUCCA K TCpMHUHAM B JIEBOM
KOJIOHKC.

1. HlratHass 4YHCIEH- HOCTH A) IlepedyeHb AOMKHOCTEH, CBEACHUS O KOJHMYECTBE INTAT- HBIX
€IMHHII, JOJHDKHOCTHBIX OKJIaJax, HaJ0aBKax, Mecsid- Hbli (DOHI 3apIiiaThl
2. [IITaTHOE pacnu- caHue b) JlokyMeHT co3maercs i KaXXA0ro CTPYKTYPHOTO TOJ-

pasmeneHus. B HeMm ompenensroTcs MPaBOBOM cTaryc, 3ama- uu, (QYHKIOWH, TpaBa, O0S3aHHOCTH,
OTBETCTBEHHOCTh

3. IlpaBuna BHYTPEHHErO pacropsiaka B) VkaszbiBarorcsi B €€ CTPYKTYPHBIX MOJpa3IeieHUsIX
IOPEIIPUITHSL, BBOJUMBIE JOJKHOCTH M KOJTMYECTBO €AMHULL I KKAOU U3 TOJKHOCTEN

4. TlonmoxkeHwe O CTPYK- Type MOJpa3aeiacHus I') OtpaxatoT opraHu3zanu0 padoOThI
OpEeNNpUsITHs, B3aUM- Hble O0O0s3aHHOCTH pa0OTHHKA U aJMUHHUCTPAlMH, BHYTPEH- HUH PpEXKHM,
KOMaHJIUPOBAHUE, IIPe- TOCTABJICHUE OTITYC- KOB

5. JlomKkHOCTHASI UH- CTPYKIUS 1) PernamenTupyemoe mojioxkKeHUE COTPYAHUKOB MPEANpH- SATUS U
yCTaHaBIUBAET (YHKIIMH, PaBa, 00SI3aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTD JIOJKHOCTHBIX JIUI]

3ananue 2. IlepeuncieHHbIE HMIKE Pa3HOBUJHOCTH IPUKA30B pACIPEAEIUTE IO ABYM IpyI- HaM:
IIPUKA3bI 110 JINYHOMY COCTaBY M ITPUKA3bl 10 OCHOBHOM NEATEIbHOCTH:

1 .00 00BsBICHUN BBIXOHOTO JIHS PAOOYNM.

2 .O pacnpeneneHnn 00s13aHHOCTEH MEXIy 3aMECTUTENISIMA PYKOBOJAWUTENsT opraHuzamuu. 3.0
HarpaxJ1eHu pabOTHHKA IIEHHBIM MTOJIAPKOM B CBSI3U C I0OHIICEM.

4 .00 okazanuu pabOTHUKY MaTepUaTbLHOMN MOMOIIH.

5 .O mnpenocraBneHuu pabOTHUKY OTHycka Oe3 coxpaHeHHs 3apaboTHoi miatel. 6.00

YCTaHOBJICHUH paOOTHUKY HaI0aBKH K 3apIijiaTe.

7.00 ytBepxkaeHun WHCTpYKIMM 1O KaapoOBOMY JEJIONPOM3BOACTBY. 8.0 BHEIPEHHH HOBOM
TEXHOJIOTHH MPOJIaXK.

9.0 namnpasneHnu paboTHHKA B KOMaHIUPOBKY. 10.006 yBosibHEHHH paOOTHHKA 32 TIPOTYJI.

11 .O moaroroBke rpaduka ormyckoB Ha 2018 T.

12 .00 n3mMeHeHun (paMuIMK B CBSI3U CO BCTYIUIEHUEM B Opak.

KontposbHas Touka Ne 2 B 10 BapuanTax (Temsl 5-8)

Kakas dopma paboThl ¢ JOKyMEHTAMU TOAXOAMT JJISI OpPTaHU3AIMM, NESATeTbHOCTh KOTOPBIX TpeOyeT
0COOEHHO TIIATETHLHOM 3aIUTHI HH)OPMAIIH

1. neHTpanu3oBaHHAsS

2. cMelaHHasg

3. IeleHTpaIn30BaHHAs

Ortser: 3

Bun opraHu3anMoOHHOTO JOKYMEHTAa, KOTOPBIH OIpeneiseT MOpAI0K o0pa3oBaHHs, CTPYKTYpy U
OpraHU3alMI0 padOThI MPEANPUATHUS

1. ycras

2. MTHCTPYKUHS

3. MOJI0KEHUE

Otger: 1

K ocHOBHBIM pernameHTupyomumM padboty ciyx0b1 JIOY n1oKkyMeHTaMm OTHOCST
1. MHCTPYKLUIO 110 AETONPOU3BOJCTBY

2. OCHOBHBIE MpaBUjIa pabOThl APXUBOB OpraHU3aLUI

3.TOCT P 51141-98 Jlenonpon3BOACTBO U apXUBHOE JEJI0



OtBeT: 1

K BHyTpeHHEMY TOKYMEHTOOOOPOTY OTHOCST
1. opurmanbHpIe MHCHMA

2. BHEIITHUE JIOKJIa/IHbIE 3aIIUCKH, CIIPABKU

3. mpHKa3bl, PaCTIOPSHKCHUS OpraHU3aI[uN
Otser: 3

Cnyx6a J10Y MoxeT ObITh IPEeICTaBICHA
1. skcnieuuue

2. OOIIUM OTIIEIOM

3. MaIMHOMIMCHBIM OIOPO

OtBer: 2

C KaKoro MOMEHTA PacCHOPSIUTEIbHBIN JOKYMEHT BCTYIIA€T B CHITY
1. ¢ MOMEHTa CO31aHus

2. ¢ MOMEHTA ITOIMMCAHUS

3. ¢ MOMEHTa yTBEPKICHUS

OtBerT: 2

PexBu3ut — 3to

1. cioco0 co3anus JOKyMEeHTa

2. MaTepUalIbHBIN 00BEKT ¢ HHpOpMAITUEH

3. 00s13aTeNbHBIN TIEMEHT 0QOPMIICHHS O(HUIIMATBHOTO TOKYMEHTA
Ortser: 3

Kako#i pekBU3UT pacnosiaraeTcs B JEBOM HIKHEM YIITY
1. rpud yTBepxKIECHUSL

2. BU3a

3. rpud orpaHUYEHUS

Otser: 2

K rpymme BXOQAIIHX JOKYMEHTOB MOXHO OTHECTH
1. menoBBIE MHCHEMA

2. OpraHu3aIMOHHBIC JIOKYMCHTHI

3. mpuKa3bl OpraHu3aluu

OtserT: 1

UTto npeacTaBiaseT MUPKYIIPHOE TUCEMO

1. uHpOpMaLKs OJTHOTO COACPKAHUS PEAHA3HAYCHA Il OOJIBIIOTO KOJMYECTBA a/IpecaToB
2. uHOopMaIIsI OJTHOTO COACPKaHUs MPeHA3HAUCHA /ISl OJTHOTO ajapecara

3. uHpOopMAaLIUs PAa3HOTO COACPKAHMS MPEAHA3HAUCHA JJIs OOJBIIIOTO KOJIMYECTBA aIpECaToB
OtserT: 1

Ha xakom nokymeHTe HeT rpuda yTBEpKISHUS
1. mpuxkaze

2. IOJIOKESHUH

3. yctaBe

OtserT: 1

3amanne 1. CocrtaBbTe W oQopMHUTEe TpPHKA3bl 1O OCHOBHOW JEATETLHOCTH, a TaKXKe Apyrue
pacnopsauTeNbHbIE TOKYMEHTBI, HEOOXOIUMBIEC B TAHHBIX YIIPABIEHYECKUX CUTYAIUSX.

Curyanus 1

C uenpro MPUBJIEUEHUS CPEICTB ANl O00eCredeHHus MPOU3BOJCTBEHHOUW AESITENbHOCTH T€HEpabHBIH
nupextop OO0 «Texuuka» (r.Kypck) CoxosnoB O.I'. 20 ceHTSOpst TEKyIIero rojaa u3aan MpUKa3 O CO3IaHUH
KOMMEpPUYECKOr0 OT/ella B COCTaBe 3 IITaTHBIX €IMHHUIL: KOMMEpPYECKOro MAupeKkropa — 1, Beayuiero



crenpanucta — 1, cnenuanucta — 1. 'maBHOMYy Oyxrantepy mnpeanpusatus ['opsueBy I'.A. ObuIO MOpydeHO
MPEJICTaBUTh HA YTBEP)KICHUE HOBOE IITATHOE pACIMCAHUE MPEANpPHU-ATUS Ha 4 KBapTajl TEeKyllero roja x 1
okTs10ps. Kommepueckomy nupextopy MruateeBy T.H., koTOpBIif 3aBU3MpOBall MPOEKT MpHKa3a, MPEANUCaAHO
3aKOHYUTH KOMIUIEKTOBAHUE OT/IeJIa KaJ[paMU C BBICIIMM KOHOMHUUYECKHM 0Opa3oBaHueM K 10 okTaOps.

Curyauus 2

00O «Meuray IlomsikoB B.M. 10 OkTsa0ps TeKymero rojaa u3Aal TpPHKA3 O TNPOBEIACHHUH
WMHBEHTapU3allMil TOBapHO-MaTEpUAIbHBIX IIEHHOCTEH Ha ckiajae npeanpustusd. OH Ha3HAuuWid KO- MHCCHIO
NOJ TpeACeNaTeNbcTBOM KOMMepUeckoro Aaupekropa 3onorapeBa E.M. B coctaB komuccuu BOLLIH TJIaBHBIN
oyxranrep Bomomuna E.H. m Oyxrantep HMBanoBa B.C. B mpukaze ObUIO MOpYyYeHO MPEACTaBUTH Ha
YTBEpXkKACHHUE AOKYMEHTBl CKJIAJCKOTO ydeTa (10 COCTOSAHHIO Ha | OKTA0psA) M oT4eThl 00 ocTaTkax
TOBapHO-MaTEepHANbHBIX IeHHOCTeH (10 cocTtosiHuio Ha 10 okTsa6ps) k 15 oxradps. IIpoekr mpukaza ObLI
3aBU3MPOBAH SKOHOMUCTOM npeanpusatusd Mutunoit O.A.

Ilpumepnvle ouenounvle mamepuansl
07151 RPOBEOEHUA NPOMENCYMOUHOU ammecmauuu (3auem, IK3ameH)
nO UMO2am 0ce0eHuUs OUCYUNIUHBL (MOOY)

Bompocksr k 3auery:

l. [TonsTue [enonpon3BoACTBa.

2. JIOKYMEHT, OCHOBHBIE TOHSTHSI, KITAaCCU(PUKAIUS JTOKYMEHTOB.

3. HopmaTtuBHO — nnpaBoBo€ o6ecrnieueHue 1eI0Mpor3BOICTBRA.

4. VYHudukanuus u cTaHAapTU3aLUs yIIPaBICeHYECKON OTYETHOCTH

5. OO6ure TpeGoBaHUs K CO3IaHUIO TOKYMEHTOB.

6. TpeboBanus k 0POPMIICHHIO PEKBU3UTOB YIIPABICHUECKUX JOKYMEHTOB.
7. bilaHkM 1OKYMEHTOB

8. XapakTepucTUKa U COCTaB OPraHU3aAMOHHBIX IOKyMEHTOB.

9. XapakTepUCTHKa M COCTAaB CIPABOYHO — MH(OPMAITMOHHBIX JOKYMEHTOB.
10. XapakTepucTUKa U COCTaB PaCHOPAIAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB.

11. [opsimok opranu3any JOKyMEHTO000pOTA.

12. Peructpanus u nepBuyHas 00paboTKa MOCTYMAOIINX JOKYMEHTOB.
13. IToaroroBka u perucrpanus UCXOIAIUX TOKYMEHTOB.

14. Pazpabotka, ohopmieHre u perucTpanus BHyTPEHHUX JOKYMEHTOB.
15. JIOKYMEHTBI U JOKYMEHTOOOOPOT B OyXTalNTepCKOM yUeTe.

16. OdopmieHne NepBUYHBIX YUYETHBIX TOKYMEHTOB.

17. HcnpaBiieHne JOKyMEHTOB OyXTranTepCcKOro ydera.

18. XpaHeHHe TOKyMEHTOB OYXTaJTEPCKOTO y4eTa.

19. Mertoauka coctaBieHus Tpaduka T0OKyMEHTO000pOTa.

20. [IpaBoBas 6a3a 3EKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0pOTA.

21. Oco6eHHOCTH PabOTHI C 3JEKTPOHHBIMU JJOKYMEHTAMH.

22. DNEeKTPOHHBIA TOKYMEHTOOOOPOT C IPYTHUMH JTHIIAMHU.

23. KazpoBblil 7eKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT B KOMITAHUH.

24. Keiic-MeHeIKMEHT: yIpaBJIEeHUE Ha OCHOBE HABBIKOB.

25. AHanuTuka 1 Buzyanuzauus: ganasie COJ B HOBOM pakypce.

26. CoBpeMeHHBIE CITOCOOBI CO3/JaHuUsI JOKYMEHTOB.

217. [IporpamMmsbl 10 aBTOMaTH3aLMUU PAOOTHI C TOKYMEHTAMHU.

28. DKCIepTr3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB.

29. IToaroroBka TOKyMEHTOB U [ K IIEpe1ade Ha apXUBHOE XPaHEHUE.
30. YHUUYTOXKEHHE JOKYMEHTOB M J€J C UCTEKIIMMHU CPOKAMU XPaHEHUS.
31. Ilepenaua nen Ha apXUBHOE XpPAHECHHUE.

Tembt nucomennvix pavom (Icce, pepepamut, Kypcogvie padomot u op.)



Bomnpocs! uist MpoBeIeHNs TUCKYCCHU:

1 Tlopsimok opranu3zanuu J0OKyMeHTO000poTa.

2 Peructpanuss u mnepBuuyHas 00pabOoTKa moOCTymaromMx JOKyMeHTOB. 3.IloaroroBka u
peructpanys HCXOOAIMX TOKYMEHTOB.

4.Pa3zpaboTka, 0(pOpMIICHUE U PETUCTPAIs BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB.

Bomnpocs! qi1st cobecenoBanust

Tema 1. JlokyMeHTHpOBaHUE YIPABIEHYECKON NEATEIBHOCTH

I.ITpaktuueckoe 3anstue. Ilonarue [emompoumsBoacTBa. 2.JIOKyMEHT, OCHOBHBIE IIOHSTHS,
KIaccudukays 10KyMeHToB. 3.HopMaTuBHO — MpaBoBOE 00€CIICUCHIE IEIOMPOU3BOICTBA.

4. Yaubukanus ¥ cCTaHAapTH3AIUS YIPABICHUYSCKOW OTUYETHOCTH.

Tema 2. OCHOBHBIE JOKYMEHTBI, PETJIAMEHTUPYIOIINE YIIPaBICHHUE EPCOHATIOM
XapakTepucTuka U COCTaB OPraHU3AIMOHHBIX JOKYMEHTOB. XapaKTEpPHUCTHKAa U COCTaB CIPABOYHO —
UHGOPMALIMOHHBIX IOKyMEHTOB. XapaKTepUCTHKA U COCTAB PACHIOPSAIUTENbHBIX JOKYMEHTOB.

Tema 3.Opranuzamus JnokymMmeHTooOOpoTa B Oyxrantepuu 1.JIOKyMEHTBHI W JOKyMEHTOOOOPOT B
OyxrantepckoM yuere. 2.0dopmiieHue NePBUYHBIX YUETHBIX JJOKYMEHTOB.

3.UcmpaBrnenue [OKyMEHTOB Oyxraiarepckoro ydera. 4.XpaHeHHE JIOKyMEHTOB OyXIajaTepCKOro
yuera.

5.Metonuka coctaBieHus rpaduka 10KyMeHTo000poTa

Tema 4.0Opranuzanusi apXuBHOTO XpaHEHUS

1 .JKCTepTU3a LIEHHOCTH JOKYMEHTOB.

2 JloaroToBka MOKYMEHTOB M J€J K Iepelladye Ha apXMBHOE XpaHEHHE. 3.YHUYTOXEHUE
JIOKyMEHTOB M JIeJl C UICTEKIIUMU cpokamu XpaHnenus. 4.Ilepenaua aen Ha apXUBHOE XpaHEHUE.
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