
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«СТАВРОПОЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

ИНСТИТУТ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
  УТВЕРЖДАЮ: 

Проректор по дополнительному образованию  
ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ,  
профессор 

   
__________________О.М. Лисова 

                                                             «19» июня 2025 г.  
Учебный план 

дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 
«Кадровый учёт и нормирование труда: персональные данные, сменные графики и суммированный учёт» 

Объём программы: 16 часов 
Учебный план Программы определяет перечень, последовательность, общую трудоёмкость разделов и формы контроля знаний  
 

№ 
п/п 

Наименование разделов  Всего (час) Лекции Практич
еские 

занятия,  

Практика СРС Про 
межуточная 
/ Итоговая 
аттестация 

1.  Тема 1. Работа с персональными данными 5 1 1  3  
2.  Тема 2. Суммированный учет рабочего времени 5 1 1  3  
3.  Тема 3. Составление графиков сменности 4 1 1  2  
4.  Итоговая аттестация (Зачет) 2     2 
5.  Итого: 16 3 3  8 2 
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