PEJIEPAJBHOE I'OCYJAPCTBEHHOE BIO/KETHOE OBPA30BATEJIbBHOE
YYPEXJIEHUE BBICIHIEI'O OBPA3OBAHUA

CTABPOIOJIbCKHM I'OCYJIAPCTBEHHBIN ATPAPHBIA YHUBEPCUTET

CTABPONOABCKHH TOCYAAPCTBEHHBIK
ATPAPHbIIH YHHBEPCHTET [ara: 202

YTBEPKJAIO

Hupexrop/[lexan

MHCTUTYTa 5KOHOMMKH, (PUHAHCOB
nynpasienus B AIIK

I'ynpko Onus AnekcanapoBHa

« » 20 T.

®OH/I OHEHOYHBLIX CPEACTB (OHEHOYHbBIX MATEPHUAJIOB)

b1.B.02.J1B.01.01 OcHOBBI 1€10POX3BOACTBA

38.03.02 MeHe >KMEHT

VYupasnenue OuzHecoM
OaxayiaBp

OYHas

Craspornoinb, 2024



1. Ilepeyennb IAHUPYEMBbIX Pe3yJbTATOB 00yUeHHs] MO JUCHMILINHE, COOTHECEHHBIX CIJIAHMPYEMbIMH
pe3yJibTaTaMHU 0CBOEHHSI 00pa30BaTeIbHOI NPOrpaMMbl

[Iporniecc u3ydeHuss AUCHUIUIMHBI HaMpaBjieH Ha dopMupoBanue cieayrommx kommereHuii OI1 BOu
OBJIaJICHHUE CIEAYIOLUUMH pe3yibTaTaMy 00y4eHUs O JUCIUILINHE!

Kox u HaumenoBanue
KOMIIETEHIINHU

Konu
HanMEHOBaHHE
WHJIUKaToOpa
JIOCTHIKEHHSI

Ilepeuenn
IJTAHUPYEMBIX
pe3yJIbTaTOB
oOy4eHus

IIK-1 CrniocobeHnyuyacTBOBaTh B
yIpaBI€HUUPA3HBIMU BHJIAMH PHUCKOB
BCOOTBETCTBUU c NPUHATONB
OpraHu3alHuKIacCupUKaleld pUCKOB
MaHAJIN3UPYETIIPUMEHSIEMBIE
CHOCOOOBYIIPABICHUS PUCKAMU

I1K-
1.1Pa3pabaThiBaeTMETOANYECKYIOJOKYMEHTAIUIONO
yIpaBIeHUIOPUCKAMU

3HaeT
MIPUHIIMIIOB
0co0eHHOCTEN

ymeeT
paspabaThIBaT
b

BJajeeT
HABBIKAMH
HaBBIKAMHA

pa3paboTKu

[1K-2 CniocobenyuyacTBOBaTh B
pa3paboTKenporpaMMblOpraHU3allMOHH
OrOpa3BUTHA u
U3MEHEeHUH,00ecTeunBaTh
UXpeaTn3aluio

I1K-2.1CocTaBiseTnpoeKThIpacOps ANTEIbHBIX
HNOPraHU3alMOHHBIXJOKYMEHTOB,0CYIIECTBIAETUXUH
(bopmanMoHHy10 00pabOTKyIpH
BHEJPEHUUTEXHOJIOTUUECKUX,TPOYKTOBBIXMHHOBAIL
Ui UITMOpraHU3allMOHHBIX
M3MEHEHUIBYIIPABIEHYECKYIOAEATEIbHOCTD
BpPaMKaxIporpaMMOPraHU3allMOHHOTO Pa3BUTHS

3HaeT
creunuuKy u
MIPUHIUIIOB
COCTaBJICHUS
MIPOEKTOB
pacropsauTen
BHBIX H
OpraHu3aIlMoH

ymeeT
MMOHNMATh
nporiecc
COCTaBJICHUS
MIPOEKTOB
pacropsauTen
BHBIX U
OpTraHu3aIMOH

BJIaJeeT
HABBIKAMH
HaBBIKAMH
COCTaBJICHHS
MIPOEKTOB
pactopsiAuTesn
BHBIX U
OpraHHU3aI[MOH
HBIX
JIOKYMEHTOB,
OCYIIIECTBIICHH
s UX
HHGOOPMAIINOH




2. Hepeqeﬂb OLHCHOYHBIX CPEACTB 110 JUCHUIIJIMHE

O1eHOUHOE
§ Kon CPEICTBOIPOBEPKU
Ne HanmenoBanwne paznena/TeMbl € | MHIMKATOPOBIOCTIKEHUAKOMIIETECHIIH | PE3yIbTaTOBIOCTIKEHHUS
3 i UHINKATOPOBKOMITIETEHIIN
i
1. 1 paznen.
CymHOCT u OCHOBHBIE TOHATHS Ipaxruxo-
1.1. | IOKyMEHTHPOBaHHUAYIIPABIEHUYECKOI 2 TIK-2.1 OpHCHTHUPOBAHHBIC3A/A1H
ESTEIBHOCTH U CUTYyallMOHHBIC3a1a91
IIpakruko-
1.2. | OpraHu3anuoOHHO-NPABOBAs JOKYMEHTAIHUS 2 IK-2.1 OpHCHTHPOBAHHBIC3A/AYH
U CUTyallMOHHBIC3a1aun
13 PaCHOpH)II/ITeJ'ILHLIG JAOKYMCHTBI: JTallbl 2 TIK-2.1 KOHT‘pOJ‘IbHaSI pa60Ta
" | cocTaBJIeHUs HIIpaBuiia 0(popMIIeHNS
IIpakTuko-
14 NudopmanroHHO-crpaBoYHast AOKYMCHTALMA | IK-1.1 OpPUEHTUPOBAHHbBIE3aAAUN
" | BynpaBieHYECKON JeATEeIbHOCTH ¥l CHTYaI[MOHHbIE3a/[aun
Penrenus Kak BHJ YIPaBIEHYECKOTO JOKYMEHTA Ipaxruxo-
1.5. |u  cpeacTBopeanm3alMH ~ OPraHU3AIUOHHBIX | 2 TK-1.1 OpUCHTUPOBAHHBIC3AIATH
M3MEHCHITH U CUTyallMOHHBIC3a[au1
1.6 JlokyMeHTaImmoHHOe OOecIeYeHrne IeperoBOpPOB 2 TIK-1.1 KonTtponbHas pabora
~ lu coremanpii
[IpakTuko-
1.7. | Jenoas nepenucka ) IK-1.1 OpUEHTUPOBAaHHbIE3a1aul
U CUTyallMOHHBIC3a1au1
IIpaxTuxo-
1.8. | JlokyMeHTalus MO IMYHOMY COCTaBY 2 TIK-1.1 OpUCHTHPOBAHHBIC3a 1A
U CUTYyallMOHHBIC3a1au1
1.9. | Opranusanus 10KyMeHTO000pOTa 2 TIK-1.1 KontponpHas pabora
[IpomexyTodHas aTTecTaus 3a

3. OueHo4HbIE CPeICTBA (OLIEHOYHbIE MATEPUAJIbI)

[IpumepHBIii TepedeHb OLIEHOUYHBIX CPEACTB ISl TEKYIIETO KOHTPOJISl YCIIEBAEMOCTH UIIPOMEKYTOYHON
aTTecTaluu

Neni/ [HammenoBanu |Kpatkas [IpencrasieHue OEHOYHOTO CpeicTBa BGHOHIE
il €OIICHOYHOTO |XapakTepucTukaoreHouHor |(OmeHOYHbIE MaTepUaIb)
CpencTBa 0 cpencTBa

Texvimi KOHTPOJIb

JUIs OLIEHKHY 3HAHUHN

JIUIs OLIEHKH YMEHUU




1 KoHnTtponbHas padota CpenctBo nNpoBEPKU Kom1iekT KOHTpOJIbHBIX 3adaHui
YMEHUUTIPUMEHSATH MoBapHUaHTaM
MOJTyYEHHBIC3HAHUS JIJIS] pEIICHHUS
3a/1a4oIpeIeICHHOrO TUTIa
oTeMe WM pa3zey

2 [TpakTuko- 3amaun HaTMIpaBJICHHBIC Kommiekt npakTuKo-OpueHTUPOBaHHBIX
OPUEHTHPOBAHHBIE3a/1aYU | HAUCTIOIh30BAHUETIPUOOPETCHHBIX | MCUTYAIIMOHHBIX 33724

Y CUTYallMOHHBIE3a/1a4ul  |3HAHUN MYMEHHH B
MPAaKTUYECKONIESATETbHOCTH
HUIIOBCETHEBHOM JKU3HU

J1s OIIeHKH HABBIKOB

IIpoMexyTOYHAs aTTeCTallns

3 |3auer CpencTBo KOHTPOJITYCBOCHHUS IIepeyeHb BOIIPOCOB K 3a4ETY
yuebHoromarepuasia
IIPAKTUYECKUX NCEMUHAPCKUX
3aHATUN,YCIIEIHOTO
MIPOXOKACHUSNPAKTUK U
BBIIIOJIHEHHS BIIPOLIECCE ITUX
MIPAKTUKBCEX YUEOHBIX
IIOPYYEHUN BCOOTBETCTBUU
CYTBEPKIECHHON IIPOrpaMMONC
BBICTaBJICHUEM OLICHKH BBUJIC
«3aYTCHO»,«HE3aYTEHOM.

4. TlpumepHsblii ¢(OHIX OLEHOYHBIX CPEACTB /UIA NPOBEAEHUS TEKYLIero KOHTPOJsA H
NPOMEeKYTOUHOMATTeCTALIMH 00YUYAaIOIIMXCS 10 UcUMIIMHe (Moay.110) "OcHOBBI Ae0npon3BoacTBa'
Ilpumepnoie oyenouHnble Mamepuansl 011 MeKyu{ez0 KOHMpPons ycneeaemocmu




THunoBbIe TECTOBBIE 3aMaHUS

1. JIOKyMeHT 3To:

A OnaHK, UMEIOIINI HAMMEHOBAHUE YUPESKICHHSI M TIOPSIKOBBIN HOMED

B 3adukcupoBaHHbBINi B MUCHMEHHON (JOpME aKT, YIOCTOBEPSIONIMKI HaTn4Yue (akToB
(KaK mpaBWIIO IOPUIUIECKOTO 3HAUCHUS )

C cranaapTHbIN JTUCT OyMaru, UMEIOLINI TEKCT U MOJIIUCH aBTOpa

D crannmapTHpIii  HCT OyMaru, UMEIOLIUI TEKCT, MOANKCH aBTOpa U MeYaTh
MPEANPUITHS

2. JIBukeHHe JOKYMEHTOB C MOMEHTA UX CO3JIaHUs WIIH MOyYeHHUsl 1O MOMEHTa UX
YHUUYTOXKCHUS WM MepeIavul Ha apXUBHOE XpaHEHHE, ITO:

A peructpanus JOKyMEHTOB

B dopmupoBanue nen

C KOHTPOJIb UCTIOJIHEHUS JOKYMEHTOB

D nokymeHT0060pOT

3. TekcT nOKyMeHTa JOJKEeH OBITh MIPEJICTABJICH B BH/IE:

A aHKeTHI

B taGmuiet

C cIUTHOrO TeKCTa

D pomycTuMo HCTIONBh30BaHUE BCEX MEPEUNCICHHBIX (opM

4. PexBuzut «I'pud orpaHudeHus 10cTyna K JOKyMEHTY» MOXKET COCTOSITh U3
CJIEIYIOILErO CIIOBA!

A «CormacoBaHoy

B «KonduaenunaabHO»

C «YT1Bepxnao»



D nr060€e u3 mepeuncieHHbIX CI0B

5. JlokyMeHTbl, GyHKIMOHUPYIOIIKE B chepe yIpaBiIeHUs NpeaIpUusTUeM:

A OpTraHHU3allMOHHBIC JOKYMCHTBI

B pacnopsiauTenbHble JOKYMEHTBI

C cnpaBoYHO-UH(POPMAITUOHHBIE TOKYMEHTHI

D Bce nepeuncieHHble TPy

6. T'ocymapctBennbiM ctangaptom «['OCT P 7.0.97-2016. HanuonanbHbslii crangapTPoccuiickon
Oenepannu. Cuctema  cTaHaapToB 1o  uHPopManuv,  OMOJIMOTEYHOMY W HM3JATEIHCKOMY

neny.OpraHu3aluoOHHO-PACIOPSIUTENbHAS JIOKYMEHTAIUSI. TpeGoBanus K 0(pOpPMIICHHIO
JIOKYMEHTOB»YCTaHOBJIEH KOMILJIEKC PEKBU3UTOB B
KOJIMYECTBE:!

A 21 pexBu3UT

B 31 pexBusur

C 42 pexBusura

D 30 pexBu3uToB

7 TlommucaHHBIH W HaAJUICKAMUM 00pa3oM O(GOPMIICHHBIM 3K3EMIUIAP JOKYMEHTa, COCTaBJICHHBIN
BIIEPBBIi pa3, 3TO:

A nybmukat

B nogmuHHUK

C xonus

D BbInucka

8. JIokyMeHT, B KOTOPOM paOOTHUK MPEINPUITHS U3JIaraeT MPUUHHBI

HEBBITMOJIHEHHSI KAKOTO-THO0 TOpYyUYEeHUs, 3TO:

A nokIiagHasi 3amMcKa

B cnpaBka

C oOBsicHUTENbHAS 3aMKUCKa

D akr

9. Pemenue kakoro Bompoca, no BamieMy MHEHHIO, HE MOKET OBITh OTPAKEHO B MPHUKa3e MOTUIHOMY
COCTaBy:

A mepeBoJ Ha IPYTYIO JOJKHOCTh

B yBOnBHEHUE COTpYyHUKA

C u3meneHue rpaduka paboTsl

D npenocraBiieHne oTIycka

10. Ilpuka3 mo TMYHOMY COCTaBY JOJKEH OBITh MOMKICAH:

A pyKoBOAMTENIEM MPEATPUSITHS

B pykoBoauTenem CTpyKTypHOTO MOAPA3AEICHUS

C pykoBoauTeneM OT/ela KaJIpoB

D n100bIM U3 TIEpEeYNCIICHHBIX JOKHOCTHBIX JTUIT

Ilpumepnsie oyenounvie mamepuavl
0J131 NPOGEOCHUS NPOMEINCYMOUHOU ammecmayuu (3a4em, IK3AMeH)
nO UMO2am 0Ce0eHUs OUCUUNIUHBL (MOOYJI51)



Bomnpocsr k 3auery:

01O DN KW —

. [lonaTHE nEeI0MpON3BOICTBA

. CymHOCTbh 1 QyHKIIUH JTOKyMEHTA

. Kmaccudukamnus 10KkyMeHTOB

. YHudukanusa ynpapieH4eCKONH JOKyMEHTAIUH

. Crangaptuzanus ynpaBieHYeCKOW JOKYMEHTAIIUU

. PEeKBU3UTHI TOKYMEHTOB: TIOHATHE U COCTaB

. 3aposKJIeHUE CHCTEMBI JIeJIONPOU3BOJICTBA B J[peBHEPYCCKOM TOCy1apcTBe

. HpI/IKaSHOC ACJIOMPONU3BOACTBO
9.

Komnnexckoe ACJIOIMPOU3BOACTBO

10. MuHucrepckoe Ae0npou3BOACTBO

11. CoBetckuii nepuo rocyaapCTBEHHOTO I€TONPOU3BOJICTBA
12. IloHsiTHE OpraHU3alMOHHBIX IOKYMEHTOB

13. YcraB: nousitue, mpouenypbl yTBEPKICHUS U PETUCTPALIUN



14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
. JIoknaaHbIe 3alUCKU
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33,
34,
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43,
44,
45.
46.
47.
48.
49,
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.

23

CrpyKTypa ycTaBa 4 €ro OCHOBHbIE PEKBU3UTHI

VYupenurenpHbIil 10roBOp

[TonoxeHns Kak OpraHn3alMOHHbIE JOKYMEHTBI

[IItatHOE pacnucanue

NHCcTpyKIMy Kak OpraHu3alMOHHbBIE JOKYMEHTHI

JIoJKHOCTHAS MHCTPYKIUS

[TonsiTue, nenu n Ha3HaYeHHE WH(OPMALIMOHHO-CIPABOYHOM JTOKYMEHTAIIUH
Bunel cripaBoK ¥ IpaBuia  MX COCTaBICHUS

OcHoBHBIE TpeOOBaHMS K aKTaM

OOBsICHUTENBHBIC U CTY>KEOHBIC 3aITUCKHU

[ToHsATHE pacIOPSIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB

OcHOBHBIE TPEOOBaHMSI K PaCIOPSIKEHHIO

[TocraHoBieHUE KaK  PacoOPSAIUTEIbHBIA TOKYMEHT

[TonsiTne yxazanus

[TonsTHE, BUIBI M TOPATAOK NOATOTOBKH IPUKA30B

OcHOBHBIE 3Tanbl PA0OTHI C PACHIOPSIUTEIbHBIMU JOKYMEHTAMU

OcHoBHbIE TPEOOBaHMS K PELICHUIO

[ToHsATHE, CYLITHOCTH U OCHOBHBIE 3TAlbl IPOBEICHHSI IEPETOBOPOB U COBELIAaHUN

CoBemianue: NOHATUE U JOKYMEHTAJIbHOE COMPOBOXKIEHHUE

JlokyMeHTHpOBaHHE Pe3yIbTaTOB JEIOBBIX BCTPEY U IEPErOBOPOB

[ToHsATHE TPOTOKOJA U €70 OCHOBHBIE PEKBU3HTHI

[TpaBuna opopmiieHHsI OCHOBHON YacTH MPOTOKOJIA

OcHoBHbIE TpeOOBaHUS K JJIOTOBOPY

CyLHOCTb U BUIBI 1€JI0BOM MEPENUCKU

[ToHsATHE U PA3HOBUAHOCTHU AETIOBBIX HCEM

OcHoBHbIE TPeOOBaHMSI K JEJIOBBIM MHUCbMaM

Cranuu NOATOTOBKY JI€IOBBIX MHCEM

Tenerpammsl, hakcorpaMMbl U Tee(OHOTPAMMBI KaK CpPeJICTBA BHEITHUX KOMMYHHUKALUH

[Tepenucka ¢ 3apyOeKHBIMU TAPTHEPAMHU

[ToHsTHE U cOCTaB KaIpOBOIl TOKYMEHTALUU

TpynoBoii 10roBop: MOHATHE U MpaBHiia 0HOPMIICHUS

OCHOBHBIE U JOTIOJTHUTEIbHBIC YCIOBUS TPYIOBOTO JOTOBOpPA

Jlnunsle kaprouku (popma T- 2).

JInuHOE /€710 M €ro CTPYKTYpA.

[Topsiiok BeieHuUs TPYIOBBIX KHUXKEK.

[Topsinok opopmieHns U BeleHHsI BKJIAbIIIA TPYIOBON KHIKKH

Opranuzanus J0KyMEHTO000pOTa, €ro KOJIMYECTBEHHBIE 1 KaueCTBEHHbIE XapaKTEePUCTHKH.

Texnonoruu 00pabOTKH BXOSIINX JOKYMEHTOB.

BHyTpeHHU T0KyMEHTOOO0POT.

Pabora ¢ ucxoasieit TOKyMEHTAIHEH.

Opranuzanus 3J1eKTPOHHBIX KOMMYHHUKAIHH.

3anaun, QyHKIUHN U TUIIOBBIE CTPYKTYPBI CIYKObI TOKYMEHTALMOHHOTO 00ecieyeHUSTy IPaBIICHHUS.
Pernamenrarust paboThl CIy>KObI TOKYMEHTAlIMOHHOTO 00ecrieueHus YIpaBIeHHUS.
enpb u 3a1a4n ynpaBieHus TOKyMEHTaIMed OpraHu3alHiH.

OcobeHHOCTH OpraHu3ay PadoThl ¢ KOH(PUICHINATBHBIMUA JOKYMEHTAMHU.
CoBpeMeHnHbIe HH()OPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUU B IOKYMEHTAIIMOHHOM 00€CTIeUeHUNYIPABICHHUS.

Temwt nucemennvix pabom (Icce, peghpepamul, Kypcoevie padomasl u op.)



Bomnpocs! 11 yetHOro onpoca

Tema 1 CymHOCTh U OCHOBHBIE MOHATHUS JOKYMEHTHUPOBAHUS YIIPaBICHUYECKOM 1€ TEIbHOCTH

1.ITonsiTHE 1ETOTPOU3BOICTBA U CYITHOCTh JOKYMEHTA

2.Knaccudukaius JOKyMEHTOB

3.YHudukauus u cTaHIapTU3aLUs YIIPaBICHYECKON TOKyMEHTaluN

Tema 2. ITopsimok coctaBieHust ¥ 0hOPMIICHHUS OPraHU3AIMOHHON JOKYMEHTAIIHI

1.IloHATHE OPraHU3aMOHHON TOKYMEHTAIINH

2 YcTaB ¥ yUYpeauTEeIbHbIA JOTOBOP

3. IlosoxeHust Kak OpraHU3alMOHHBIE IOKYMEHTBI

4. lllTaTHOE pacnucaHue

5. UHCTpyKIMK Kak OpraHnu3alMOHHbIE JOKYMEHTBI

Tema 3. PacniopsiautenbHble JOKYMEHTBI: 3Talbl COCTABICHUS U MpaBuiia 0(pOpMIICHUS

1. IlonsiTie pacnopsAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB

2. ITocTaHOBIIEHHE U pacTIOPSHKEHUE

3. IlonsTe ykazaHus v npukasa

4. OcHOBHBIEC TPEOOBAHUS K PEIICHUIO.

Tema 4. OcoOEeHHOCTH U MpaBUIa COCTABIICHUS U pa0dOTHI C PelICHUEM

1. TpeGoBanus K 0QOPMIICHUIO  PEIICHHS.

2 OcHoBHBIE »JTamaM pabOTBI C HHUMHU: COCTAaBJICHHE TMPOEKTa pELICHHs, COIJIaCOBaHUE,
NOANKMCAHUE,peaTu3aLysl.

Tema 5. IHpopManimoHHO-CIIpaBOYHAs U TEXHUYECKAs TOKyMEHTAIIUS

1. [TonsTre, nenu U Ha3HAYeHHE WH(OPMALIMOHHO-CIIPABOYHON M TEXHUYECKOH JTOKYMEHTAIluU

2. Buppl cripaBoK U IpaBujia  UX COCTABJICHUS

3.0OcHoBHBIE TPEOOBAHUS K aKTaM

4. JloknagHbie, OOBSICHUTENBHBIC U CIIyKeOHbIE 3aHCKU

Tema 6. JlokymMeHTaIMOHHOE 00ecrieueHrne eperoBOPOB U COBEIIAHUN

1. IlonsATHE, CYIIHOCTh U OCHOBHBIE 3Tallbl IPOBEICHUS IEPETOBOPOB U COBEIIAHUI

2. [IpoTokoi Kak OTpa’keHUE KOJJIETHATBHOTO CII0co0a MPUHATHS pelIeHHIA

3.JIOKyMEHTUPOBAaHUE PE3YJIBTATOB JIEIOBBIX BCTPEY U IIEPETOBOPOB

Tewma 7. [lenoBas nepenucka

1. TloHsTHE M Pa3HOBUAHOCTH JI€JIOBBIX ITHCEM

2. OcHOBHBIE TPEOOBaHUS K JEJIOBBIM MMMCbMaM M CTaIMU UX IOATOTOBKU

3. Tlepenucka ¢ 3apyOeKHBIMHU MapTHEPAMU

Tema 8: JlokyMeHTaLysl 110 JINYHOMY COCTaBY

1. IlonsiTve 1 cocTaB KaIpOBOM JOKYMEHTALIUH

2. TpynoBbl€ 10roBOpa U JINYHBIE KAPTOUKU

3. JInuHOE JeN10 U €ro CTPYKTypa

4. IlopsaioK BeEHMSI TPYIOBBIX KHHUKEK

Tema 9. Opranuzaius 10KyMeHTO000pOTa

1. KonmnuecTBeHHbIE U KaYeCTBEHHBIE XapaKTEPUCTUKU JOKYMEHTO000POTA.

2. TexHonoruu oOpabOTKU BXOASAIINX JOKYMEHTOB.

3. BHyTpeHHuU#l 10KyMEeHTO00O0pOT.

4. PaboTa ¢ ucxoasen JOKyMEeHTaIHeH.

5. Opranu3zanus 2JIEeKTPOHHBIX KOMMYHHUKAIUH.

6. DNEKTPOHHBIN JOKYMEHTOO0OPOT

Hpomeofcumouna}l ammecmauun
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