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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 
Законом «Устав автомобильного транспорта и городского наземного 
электрического транспорта », №259-фз от 08.11.2007г.. Уставом Университета и 
другими законодательными и правовыми актами, регламентирующими 
деятельность высших учебных заведений.

1.2. Гараж является структурным подразделением федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Ставропольский государственный аграрный университет» (далее -  Университет).

1.3. Гараж создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора 
Университета на основании соответствующего решения Ученого совета 
Университета.

1.4. В своей деятельности Гараж руководствуется действующим 
законодательством и нормативными актами Российской Федерации, решениями 
Ученого совета Университета, правилами внутреннего распорядка, приказами, 
распоряжениями и указаниями руководства Университета, другими нормативными 
и организационными документами, а также настоящим Положением.

1.5. Гараж в своей деятельности подчиняется проректору по управлению 
имущественным комплексом или иному должностному лицу, определенному 
ректором Университета.

2. СТРУКТУРА И СОСТАВ ГАРАЖА

2.1. В состав Гаража входят: начальник гаража, механик гаража, диспетчер, 
водители, тракторист-машинист, а также иные должности, предусмотренные 
штатным расписанием.

2.2. Структуру и штат Гаража утверждает ректор Университета на основе 
нормативного соотношения сотрудников и с учетом объемов и специфики работы.

2.3. Для выполнения своих функций гараж может иметь в своем ведении:
• объекты, необходимые для осуществления деятельности Гаража.

3. УПРАВЛЕНИЕ ГАРАЖОМ

3.1. Управление Гаражом осуществляется в соответствии с Уставом 
Университета на принципах сочетания единоначалия и коллегиальности.

3.2. Руководство деятельностью Гаража осуществляет начальник гаража, 
который назначается на должность и освобождается от должности приказом 
ректора Университета.
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3.3. На должность начальника Гаража назначается лицо, имеющее высшее 
профессиональное образование и стаж работы в системе автомобильного 
транспорта не менее 3 лет.

3.4. Начальник Гаража в пределах своей компетенции:
• руководит деятельностью Гаража, организует его работу в соответствии с 

целями и задачами;
• распределяет обязанности между сотрудниками Гаража;
• представляет Гараж во взаимоотношениях с другими подразделениями 

Университета и сторонними организациями;
• разрабатывает планы работы Г аража и представляет отчеты о его 

деятельности;
• вносит предложения по совершенствованию деятельности Г аража;
• осуществляет контроль за исполнением сотрудниками Г аража своих 

должностных обязанностей;
• организует работу по охране труда и технике безопасности.

3.5. В случае отсутствия начальника Гаража его обязанности исполняет лицо, 
назначенное приказом ректора Университета.

4. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ГАРАЖА

4.1. Основными задачами Г аража являются:
• обеспечение своевременного, качественного и полного удовлетворения 

потребностей Университета в транспорте для бесперебойного обеспечения 
учебного процесса;

• бесперебойное обеспечение служебным транспортом руководителей
Университета;

• бесперебойное обеспечение внутренних потребностей структурных
подразделений университета транспортными услугами на основании 
служебных записок;

• бесперебойное обеспечение доставки необходимых грузов.
4.2. Функции Гаража:

• обеспечение ежедневного своевременного выпуска на линию исправного 
автотранспорта;

• обеспечение сохранности оборудования, автотранспорта, имущества;
• своевременное обеспечение автотранспорта запасными частями, 

инструментом и другим необходимым оборудованием;
• обновление автопарка гаража;
• организация своевременного технического обслуживания и ремонта

автотранспорта;
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• постановка на учет вновь полученного автотранспорта в регистрационных 
органах ( ГИБДД, военкомат и т.д.);

• своевременное обеспечение автотранспорта горюче-смазочными 
материалами;

• подготовка технической документации для проведения открытых аукционов, 
конкурсов и проведения запросов котировок в соответствии с действующем в 
РФ законодательством и осуществление контроля за выполнением 
договорных обязательств и обязательств по контрактам;

• подготовка документации к списанию автотранспортных средств в 
соответствии законодательством.

5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ
УНИВЕРСИТЕТА

5.1. Гараж при реализации своей деятельности взаимодействует с другими 
подразделениями Университета по вопросам обеспечения образовательного 
процесса, организации научно-исследовательской и хозяйственной работы.

6. ФИНАНСИРОВАНИЕ И ОПЛАТА ТРУДА
Оплата труда производится на основании Положения об оплате труда 

работников Университета.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СОТРУДНИКОВ ГАРАЖА

6.1. Ответственность за деятельность Гаража несет начальник гаража в 
соответствии с должностной инструкцией и трудовым договором.

6.2. Сотрудники Гаража несут ответственность за:
• неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей в пределах, 

определенных должностными инструкциями и действующим трудовым 
законодательством Российской Федерации;

• сохранность имущества, оборудования и посадочного материала, 
закрепленного за Гаражом;

• соблюдение ПДД, правил охраны труда, техники безопасности и пожарной 
безопасности;

• достоверность предоставляемых отчетных данных.

7. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ ГАРАЖА
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7.1. Реорганизация и ликвидация Гаража проводятся на основании решения 
Ученого совета Университета и приказа ректора.

7.2. При реорганизации или ликвидации Гаража обеспечивается соблюдение 
прав и законных интересов его сотрудников в соответствии с трудовым 
законодательством Российской Федерации.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Настоящее Положение и все изменения к нему утверждаются приказом 
ректора ФГБОУ ВО СТАВРОПОЛЬСКИЙ ГАУ на основании решения Ученого 
совета ФГБОУ ВО СТАВРОПОЛЬСКИЙ ГАУ.

СОГЛАСОВАНО:
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