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1. Ilepeyennb

IVIAHMPYEeMBbIX

pe3yJbTaToOB

o0yueHus

mo AUCHHUIIJINHE,

IVIAHMPYEMbIMH Pe3yJIbTAaTAMM 0CBOCHHUsI 00Pa30BaTeJIbHOM NPOrPaMMbI
[Iponecc u3ydyeHus: TUCHUILIMHBL HampaBieH Ha GopmupoBaHue cieayromux xommereHuuii OII BO
U OBJIaJICHUE CIEAYIONIMMHU pe3yJibTaTaMHu 00yUYeHHUs 1O AUCIUILTUHE:

COOTHECCHHbBIX C

Kon n HammeHOBaHHE Kon u [Tepeuens TUIAHUPYEMBIX PE3YIBTATOB O0yUEHUS TIO
KOMIIETCHITNH HauMCHOBaHHE JUCITATUINHE
WUHUKATOpa
JIOCTHKEHHMS
[IK-2 Ocymectsnser | [1K-2.1 3HaeT
pa3paboTKy HHCTpyMEHTOB | Pazpaborka WHCTPYMEHTBI U METOJIbI COOpa UCXOHBIX JaHHBIX Y
Hu METOJIOB | HHCTPYMEHTOB | 3aKa34MKa
MIPOEKTUPOBAHUSI  OU3HEC- | U METOJIOB ymeer
NPOLECCOB 3aKa3sinKa cbopa IPUMEHSATHh HHCTPYMEHTBI U METOJIbI cOOpa UCXOIHBIX JaHHBIX
HCXOHBIX y 3aKa34HKa
AAQHHBIX y BJIajeeT HABBIKAMU
3aKa34yuKa

HaBBIKAMH Pa3padOTKU MHCTPYMEHTOB M METO/IOB cOOpa
HCXOJIHBIX JIAaHHBIX Y 3aKa3uuKa

2. Hepeqeﬂb OLHCHOYHBIX CPEACTB MO JUCHHUIIJINHE

€HOYHOE CPECTBO
£ | Kon nuamkaropos Ou pei
3 MIPOBEPKHU PE3YIIHTATOB
Ne HaunmenoBanue paznena/Temsl g JOCTHKEHHS
3 . JOCTH)KEHHS UHIUKAaTOPOB
@) KOMIETEHINH .
KOMIIETEHIN I
1. |1 paznen. 1. IIpouecc ynpaBieHus J0KyMeHTaMH1
1.1. | 1. Ilpouecc ynpaBiaeHus! JOKyMEHTaMU 3 [K-2.1
1.2. | KonTponbHas Touka 1 3 IK-2.1 Tecr
2. |2 pasgen. 2. [IpoekTupoBaHue TOKYMEHTOB
2.1. [IIpoexTupoBaHue JOKYMEHTOB 3 [K-2.1
2.2. |KonTponbHas Touka 2 3 IIK-2.1 Tecr
3 3 pazgen. 3. KopriopaTHBHBIE CHCTEMBI SJIEKTPOHHOTO
" | mokymeHToob0poTa
31 KopnoparusHbie CHCTEMBI DJMEKTPOHHOTO | - 3 IK-2.1
""" | moxymenToobopora
3.2. | KontponbHas Touka 3 3 [K-2.1 Tecr
4 4 paznen. 4. FOpuaudecku 3HaYUMBIA HIEKTPOHHBII
" | mokymeHTO00OpOT
4.1. |KOpunudecku 3HAYUMBIH 3JIEKTPOHHBIN TOKyMEHTO000POT 3 [K-2.1
[MpomexyTo4Has arTecrauus 3a
3. OueHouHble cpeacTBa (OLEHOYHbIE MATEPHUAJIbI)
HpHMCpHBIfI MNEepeUCHb OLCHOYHBLIX CpCACTB JId  TCKYIICTO KOHTPOJIA  YCIICBAEMOCTU U

MPOMEXKYTOUYHON aTTECTALNKI




HaunmenoBanue

Kparkas xapakrepucTuka

HpeHCTaBHeHI/Ie OLCHOYHOI'O CpC/ACTBA B

/Tl | OLIEHOYHOT'O CPe/ICTBA OLICHOYHOTO CPEeICTBA ¢onae (OueHouHble MaTepHaIbl)
Tekyuii KOHTPOIb
JIJ1st oLleHKM 3HAHUM
1 Tect Cucrema doua TecTOBBIX 3agaHUN
CTaHaPTU3UPOBAHHBIX
3aJIaHKH, TTO3BOJISIONIAs
ABTOMATU3HPOBATH
MPOLIEAYPY U3MEPEHUS
YPOBHS 3HAaHUW U YMEHHI
00ydJaromierocs.
J1J1s1 OLIEHKHW YMEHHUI
JI71s1 olleHKHM HAaBBIKOB
[IpomexyTouHas aTTecTalus
2 3auer CpencTBo KOHTPOIIA [lepedyeHs BOMPOCOB K 3a4eTy

YCBOEHUS y4EOHOTO
MaTepuasa NPakTUIECKUX U
CEMUHAPCKUX 3aHATHI,
YCIIELTHOTO MPOXOKICHUS
MPAKTHUK U BBITIOJTHEHUS B
IIPOLIECCE ITUX MPAKTUK
BCEX y4E€OHBIX MOPYUYECHUN B
COOTBETCTBHH C
YTBEPKICHHON
IIPOrPaMMOM C
BBICTABIICHUEM OLIEHKHU B
BUJIE «3aYTEHOY,
«HE3a4YTCHOM.

4. TlpuMepHbIii (POHT OLIEHOYHBIX CPEACTB /JIsl MPOBEAEHHUs TEKYIIEro KOHTPOJSI U MPOMEKYTOYHOM
arrecTanuy o0y4armuxcs N0 AMCHMILVINHE (MOAy.a10) ""BeneHue 31eKTPOHHOr0 JOKYMEHTO000pOTa B
opranu3auusx'’
Ilpumepnuvie oyenounvie mamepuanst 011 MeKyuie20 KOHMpPOJia ycnesaemocmu

TecToBble 3aaHuUs TT0 AUCHUIUIMHE «BeIeHne 3JIeKTpOHHOTO JOKYMEHTOO0OPOTa B OPTaHMU3AIUSIX)

1. DIEKTPOHHBIN JOKYMEHTOO0OPOT — 3TO:
a) MpOoILECC CO3JaHMs, Mepeladyn, COTNIaCOBAaHMs, XpaHEHHS M 00pabOTKH JOKYMEHTOB B 3JEKTPOHHOMN

dopme;

0) TONBKO meyaTh OyMa)KHBIX JJOKyMEHTOB;
B) TOJILKO yCTHAs nepenada HHGHOPMaIIH;
I') TOJIBKO XpaHEHHE JOKYMEHTOB B HIKaQy.

2. DNEeKTpOHHBIN TOKYMEHT NPEACTABIsAET COOOM:
a) TOKyMEHTHUPOBaHHYIO MH(OpMAITHIO, PEICTABICHHYIO B AJIEKTPOHHON (opme;
0) TombKO OyMaKHBIN TIPUKa3;

B) TOJIBKO YCTHOE PacHOpsKEHHE PYKOBOIUTEIIS;
I') TOJBKO N300pakeHne 0e3 PEeKBU3HUTOB.

3. OcHOBHas 11eJIb BHEAPEHUS AIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOO0OPOTa 3aKIIIOYAETCS B!

a) TIOBBITIICHUU CKOPOCTH, MPO3PAYHOCTH U d()PEKTUBHOCTH PaOOTHI C JOKYMEHTAMU;
0) yBeIMYEHUH KOJTUYECTBA OYMa)KHBIX KOIHIA;

B) TTOJIHOM OTKa3e OT MH(POPMAIMOHHBIX CHCTEM;

I') YCIO)KHEHUH TPOLIECCa COINIACOBaHUS TOKYMEHTOB.

4. FOpunuueckasi 3HaYMMOCTb JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa 00eCIeUnBaeTCs:



a) coOroIeHreM TpeOOBaHHIA 3aKOHOAATEILCTBA M UCTIOIB30BAHUEM DIICKTPOHHOM TOIIHCH;
0) TonpkO Ha3BaHUEM (haiina;

B) TOJIBKO I[BETOM JIOKYMCHTA,;

I') TOJIBKO YCTHBIM MOATBEPKACHUEM COTPYIHHUKA.

5. DneKTpoHHas MOAMUCH UCIOIb3YeTCs IS

a) TOATBEPXKICHNS AaBTOPCTBA U IIEJIOCTHOCTH JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,
0) u3meHeHus popmara n300paKeHS;

B) yaJIeHHUs JOKYMEHTOB;

I') HACTPOUKH O(PUCHON TEXHUKH.

6. Ilpocras 31eKTpOHHAS MOIICH MOXKET MCIIOIB30BATHCS IS

a) moATBepxkIeHUS Qakta (GOPMHPOBAHMS TMOAMHCH ONPEACNEHHBIM JHMIIOM C IOMOIIBIO KOJOB,
IIapoJIed WIK UHBIX CPEICTB;

0) rmeyaTu JOKyMEHTa Ha Oymare;

B) aBTOMAaTUYECKOT0 yJalleHus (aiiios;

I) cO3/IaHus TPaPUICCKUX N300PKCHHM.

7. Cuctema 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTa MpeIHa3HaueHa JIs:

a) aBTOMaTHU3aI[UH TPOIIECCOB PabOTHI C JOKYMEHTaMU B OPTaHU3aIUY;
0) TOJBKO MIPOCMOTPA BUICOPOITHKOB;

B) TOJIBKO pacyéra 3apa0OTHOM IIaThl €3 JOKYMEHTOB;

T') TOJIBKO XpaHEeHMsI IMYHBIX (poTorpaduii.

8. MapuipyTtuzanus 3J€KTPOHHBIX JOKYMEHTOB O3HAYAET:

a) orpeiesieHUe MOopsAKa JIBUXKEHUS TOKyMEHTa MEX/y YYaCTHUKaMH IPOIECcCa;
0) cmydaiiHOE ynajieHue JTOKYMEHTOB;

B) H3MEHEHUE 1IBeTa HHTepdeiica mporpaMmBl;

I) OTKJIIOUEHHUE JIOCTYTIA MOJIb30BaTeNeH.

9. DNeKTpOHHBIN apXUB MpeAHA3HAYEH JIS:

a) XpaHEHUs, IOUCKA U YIPABIEHUS JJIEKTPOHHBIMH JTOKYMEHTAMU;
0) TOJBKO YHUUTOXKECHHSI JJOKYMEHTOB;

B) TOJIBKO TIeUaTH U300paskeHHIA;

T') TOJIBKO OTTIPABKH COOOIICHHI.

10. O6naunas cucTema JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa TO3BOJISET:

a) paboraTh € JOKyMEHTaMH 4epe3 HWHTEPHET-CEPBUCHI 0€3 pa3MELICHHS CHUCTEMBbl TOJBKO Ha
JIOKJILHOM CEepBEpEe OpTaHHU3aIHM;

0) TOJIHOCTBIO OTKA3aThCs OT 3aLUTHI HH(OpMAIH;

B) HCIIOJIB30BAaTh TOJIBKO OYMaKHBIC KYPHAIIBI;

I') UCKJIIOYUTh COBMECTHYIO paboTy COTpPYIHUKOB.

11. MaTerpanust CUCTEMBbI AIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOopoTa ¢ Apyrumu MC HeoOxonuma ass:
a) oOMeHa JJaHHBIMU U COTVIACOBAHHOM pa0O0Thl MHPOPMAITMOHHBIX CUCTEM OpPTaHU3aIlNH;

0) M30JALMK BCEX MOPA3IeIeHUI APYT OT JIpyTa;

B) yJaJIC€HUS TOKYMEHTOB IOCJIE CO3/IaHus;

I) 3alpeTa Ha UCTOIb30BaHUE JICKTPOHHBIX MOAMUCEH.

12. UadopmanmonHas 6€30MacHOCTh B AIEKTPOHHOM JIOKyMEHTOOOOPOTE HampaBieHa Ha:
a) 3alIUTy IOKyMEHTOB, JaHHBIX U MIPaB JOCTYyIa MOJb30BaTEIICH;

0) cBOOO/IHOE pacmpocTpaHeHHe KOHPUACHIIUATBHBIX JOKYMEHTOB;

B) OTKa3 OT IMapoJiei;

T) yAaJIEeHHE PEe3EPBHBIX KOMHUIl.

13. K npenmy1iecTBam 371€KTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa OTHOCHUTCS:



a) COKpalleHHe CPOKOB 00paOOTKH JOKYMEHTOB M MOBBIIIEHHE KOHTPOJIS UCTIOIHEHMUS,
0) yBennueHre 00bEMa OyMa)KHOTO apXHBa;

B) 3aMEJIJICHUE COTIACOBAHUS JIOKYMEHTOB;

') HEBO3MOXKHOCTh TIOMCKA JJOKYMEHTOB.

14. Pe3zepBHOE KOMMPOBaHHE JOKYMEHTOB HEOOXOIUMO JJISL:

a) BOCCTAHOBJIEHUS HH(OPMALIUU IpU cOOSIX, OMMOKaX WM MOTEpE JaHHbIX;
0) ynaneHus BceX IOKYMEHTOB;

B) U3MEHEHUS BHEIIHETO BHUJIA POrpaMMBbl;

) OTKa3a OT XpaHEHUs JaHHBIX.

15. DddexTuBHOCTH BHEAPEHUS SJICKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTa MOXKET OLIEHUBATHCS I10:

a) CHW)KCHUIO 3aTpaTr, YCKOPCHHIO 06pa6OTKI/I JOKYMCHTOB W ITOBBINICHHIO HUCITOJTHUTEILCKON

JUCTIUTUTAHBL,
0) KONMMYECTBY IIBETOB B HHTepeiice;
B) pa3mepy o(hUCHOTO TIOMEIICHHUS;
I) yncay OyMakKHBIX TAMoOK 0e3 ydeTa pe3yJibTara.
Ilpumepnuie oyenounvie mamepuansl
0J151 NPOBEOEHUS NPOMENCYMOYHOU ammecmayuu (3auem, IK3AMeH)
nO UMO2am 0C60eHUs OUCHYUNIUHBL (MOOYIs)

Bonpocs! 1151 MTOATOTOBKH K 3a4€TY/9K3aMEHY

. [loHsiTHE 37IEKTPOHHOTO JOKYyMEHTO0OOPOTa U €T0 POJib B ACATEILHOCTH OpTraHU3AIINH.
. OCHOBHBIE LIETIM U 33J1a4¥ BHEJPEHUS AJIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTO000pOTa.

. IloHsiTHE 2NIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

. OTIMYus SIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa OT OyMa)XHOTO JOKYMEHTA.

. OCHOBHBIC BUAbBI BHCKTPOHHBIX I[OKyMeHTOB B OpI‘ aHU3allnuu.

. JKu3HEHHBIN UK JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA.

. DTamnbl BHEAPEHUS CUCTEMBI JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTa B OpraHU3aIliy.

~N N RN

8. HopmaruBHO-TIpaBOBOE pEryJMpOBaHUE DJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOopora B Poccuiickoi

denepanum.
9. IOpunnueckasi 3Ha4MMOCTb JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA.
10. DnexkTpoHHas NOANKCH: TIOHATUE, BUABI U HA3HAUYECHHUE.
11. TIpocTas 3neKkTpoHHasA MOIMKCH.
12. Yeunennas HeKBaIM(pULIMPOBAHHAS 3JEKTPOHHAS TOATHUCH.
13. Yeunennas kBanuUIIMpOBaHHAS AJICKTPOHHAS TIOITHUCH.
14. CucteMsl 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOO0O0pOTa: HAa3HAYEHUE U OCHOBHBIE (DYHKIUH.
15. Knaccudukanys cuCTeM 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa.
16. Opranusanust MapIIpyTU3aLUU JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB.
17. Peructpanusi, COrJIaCOBAHUE U XPAHEHUE AJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.
18. DneKTpoHHBII apXuB OpraHU3aALNN.
19. O6naunbpIe CUCTEMBI JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0POTA.

20. Wuterpamusi CHUCTEMBI 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa C JpYyrUMH HH(GOPMALMOHHBIMU

CUCTEMaMH.
21. UadopmanmonHasi 6€30MacHOCTh B CUCTEMAaX AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0pOTa.
22. 3ammuTa nepCoOHANIBHBIX JAHHBIX MPU BEJCHUH AJICKTPOHHOTO TOKYMEHTO000pOTa.
23. IlpeumytiecTBa ¥ HEAOCTATKHU AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTA.
24. Ouenka 3¢ (HEKTUBHOCTH BHEIPEHUS AIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTa.
25. CoBpeMeHHBIEC TCHICHIIUU PAa3BUTHSI SJICKTPOHHOTO TOKYMEHTO000pOTa B OpraHU3aIUsX.
Temwt nucomennvix padom (3cce, peghepamot, Kypcoswvie padomast u op.)



. DIEeKTPOHHBIN JOKyMEHTOOOOPOT KaK MHCTPYMEHT LU(POBO TpaHchHopMaIMi OpraHU3aIHH.
. PoJib 311eKTpOHHOTO TOKYMEHTO000pOTa B MOBBIMIEHHH 3()(HEKTUBHOCTH YIPABICHHUS.
. DIEeKTPOHHBIN JOKYMEHT: MOHATHE, TPU3HAKU U OCOOEHHOCTH MCIIOJIb30BAHUS.
. CpaBHHUTENBHBIN aHAMN3 OYMaKHOTO M AJIEKTPOHHOTO JJOKyMEHTO00O0pOTA.
. HopmaTuBHO-1IpaBoBOE peryarpoBaHUe JIEKTPOHHOIO JOKyMeHTooOopoTa B Poccum.
. FOpuanueckas 3Ha4MMOCTb 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.
. DIeKTpOHHAas NOANUCH U €€ IPUMEHEHHE B AJIEKTPOHHOM JOKYMEHTOO00pOTE.
. Buzibl 351€KTpOHHBIX OANUCEN M OCOOEHHOCTH X MCIIOJIb30BAHUS.
9. CucteMsbl 3J1€KTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa B I€ATEIILHOCTH OpraHU3aluy.
10. DTansl BHEPEHUS CUCTEMBI AJICKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTA.
11. ABTomMaru3aius NpoLeccoB COIMIaCOBaHUs U 00pabOTKH TOKYMEHTOB.
12. DneKkTpoHHBIN apXUB OpraHU3alMK: Ha3HAYeHHE U OCOOCHHOCTHU BEICHHUS.
13. OGayHble TEXHOJIOTHH B 3JIEKTPOHHOM JIOKYMEHTO00O0pOTE.
14. UadopmanmonHas 6€30MacHOCTh CUCTEM AJICKTPOHHOTO JTOKYMEHTO000pOTA.
15. 3amuTa nepcoHaIbHBIX JaHHBIX IPU PabOTE C INEKTPOHHBIMH JTOKYMEHTAMHU.
16. HWHrerpauus 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpPOTa C KOPIOPAaTHUBHBIMH  HH(POPMALMOHHBIMU
CHCTEMaMH.
17. TlpenmMy1iecTBa U PUCKHA BHEAPEHHS SJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00O0POTA.
18. Ouenka 3(ppeKTUBHOCTH BHEAPEHUS CUCTEMBI SJIEKTPOHHOIO JJOKyMEHTO000pOTA.
19. TlpumeHeHHE BJEKTPOHHOIO JIOKYMEHTOOOOpOTa B TOCYJApPCTBEHHBIX M KOMMEPYECKHUX
OpraHM3aLusX.
20. ITepcrieKTUBBI pa3BUTHSL SIEKTPOHHOTO JJOKYyMEHTO000pOTa B IU(POBON SKOHOMUKE.
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