OEJIEPAJIBHOE 'OCYJAPCTBEHHOE BIO//KETHOE OBPA3OBATEJIBHOE
YYPEKJAEHUE BBICIHEI'O OBPA3OBAHUA

CTABPOIIOJIbCKHI T'OCYJAPCTBEHHBINA ATPAPHBIA YHUBEPCUTET

CTABPOMOABCKHH FOCYAAPCTBEHHbI
ATPAPHbIA YHHBEPCATET Hara:

YTBEPKIAIO

Hupexrop//lexan

MHCTUTYTa arpoOHOJIOTUU 1
IIPUPOJIHBIX PECYPCOB

Ecaynko Anekcannp HukomnaeBuu

« » 20 T.

®OHJA OHEHOYHbLIX CPEACTB (OHEHOYHbBIX MATEPHUAJIOB)

b1.0.35 JIokyMeHTOOOOpOT U OCHOBBI JICJIONPOM3BOACTBA B KaAacTpe

21.03.02 3emneyCcTpOMCTBO U KaJIaCTPhI
KanaCTp HEABUXKHNMOCTHU
OakasaBp

OYHas

Craspornons, 2025



1. Ilepeyennb

IVIAHMPYEeMBbIX

pe3yJIbTaTOB

oﬁyqelmﬂ mo AUCHHUIIJINHE, COOTHECCHHDbIX

INIAHMPYEMbIMH Pe3yJIbTATAMM OCBOCHHS 00Pa30BaTe/IbHOM IPOrPaAMMBbI
[Ipouecc u3yueHus: TUCHUILIMHBI HampaBieH Ha GopmupoBaHue cieayroumx komnereHuuit OII BO
U OBJIaJICHHUE CIEAYIOUIMMHU Pe3yIbTaTaMi 00y4eHUs 110 TUCIUILUIMHE:

Konx u HanMeHOBaHHE Kon u [Tepeuens TUIAHUPYEMBIX PE3YIHTATOB OOYUECHUS T10
KOMITETCHITH HAaMEHOBaHUE JTUCITUTIITIHE
UHANKATOpa
JOCTYKCHHS

OIIK-7 Cnocob6en | OINK-7.1 3HaeT
aHAJIU3UPOBATD, AHamm3upyeT U | TeXHU4eCcKOoi TOKYMEHTAIlUH, CBI3aHHOU ¢
COCTABJISITh W TPUMEHSTH| COCTABIISCT PO eCCUOHATIBHON JIeATENbHOCTHIO, B COOTBETCTBUU C
TEXHUYECKYIO TEXHUYECKYIO0 | JeHCTBYIOIIMMU HOPMATHUBHBIMU MTPABOBBIMH aKTaMU
JIOKyMEHTAIIUIO, JIOKYMCHTALIUIO | ymeeT
CBA3AaHHYIO C|, CBA3aHHYIO C | AHamTM3UPOBATh W COCTABIISITH TEXHUYECKYIO JOKYMEHTAIIUIO,
IpoecCHOHAIBHOM npodeccronat CBSI3aHHYIO C TPO(GECCUOHATBHON NESTENbHOCTHIO, B
ACATCIIBHOCTBIO, B| BHOM COOTBETCTBHUHU C JICUCTBYIOIIMMHU HOPMATUBHBIMH MTPABOBBIMU
COOTBETCTBUU C|HeATENBHOCTD | gxTamu
ACUCTBYIOIIHUMH 10, B BJIajIeeT HABBIKAMM
HOpPMAaTHBHBIMH COOTBETCTBHN | Apanu3upoBaTh M COCTABIATH TEXHUYECKYIO JOKYMEHTAIMIO,
TIpaBOBBIMIT AKTAMH c CBS3aHHYIO C TIPO(ECCUOHANBHON JeATENbHOCTIO, B

ACUCTBYIOUWMM | coorReTCTBUY C EHCTBYIONMMH HOPMATHBHBIMU MPABOBLIMU

1 aKTaMu

HOPMATUBHBIM

Y TIPaBOBBIMU

aKTaMHu
OIIK-7 Cnoco6en | OITK-7.2 3HaeT
aQHAIU3UPOBAT, ObecnieunBaeTr | TexHMYECKOW JOKYMEHTAIIMH B COOTBETCTBHUH C
COCTaBIATh W TNPHUMCHSITH | IPUMCHCHHE JNCHCTBYIOIMMH HOPMATUBHBIMHU MTPABOBBIMH aKTaMU
TEXHHYECKYIO TEXHUYCCKOH | ymeeT
MOKyMEHTalHIO, AOKYMEHTAlMHN | ObecrieynBaTh MPUMEHEHUE TEXHUUECKON JOKYMEHTAIUH B
CBA3aHHYIO C\B COOTBETCTBHUU C JICUCTBYIOIIMMHU HOPMATUBHBIMU MTPABOBBIMU
npodecCuOHATEHOM COOTBETCTBHH | akTamMu
ACATCIILHOCTBIO, Blc BJIa/IeeT HABBIKAMM
COOTBCTCTBIN C| ACUCTBYIOIIM | Happiky: M0 MPUMEHEHHIO TEXHUYECKOH TOKyMEHTAILMH B
ACHCTBYIOILIUMHA 1 COOTBETCTBHUH C JACHCTBYIOITUMH HOPMATHBHBIMH IIPABOBBIMU
HOPMAaTHBHBIMH HOPMATHBHBIM | 51
MIPaBOBBIMH aKTaMH Y TIPaBOBBIMU

aKTaMHu

2. Hepeqeﬂb OICHOYHBIX CPEACTB IO TUCHHUIIJIHHE

HaumeHnoBanue pasnena/Tembl

O1eHOYHOE CPEeNICTBO
MIPOBEPKHU PE3yIbTATOB
JIOCTYDKCHHUSI HHMKATOPOB
KOMIIETEHIIUH

Kon nnauxaropos
JIOCTHOKEHUS
KOMIETEHIIUI

CemecTtp

Kajacrpe

1 pasznen. J1okyMeHTOOOOPOT M OCHOBHI JIETIOMPOU3BOICTBA B




11 IMoHsTHE AENONPON3BOACTBA. VICTOPHS IENOMPOM3BOJICTBA B 4
Poccun.
1.2. | CaoiicTBa nokymenToB. Knaccudukarus 10KyMeHTOB. 4 Yernblit onpoc
1.3. | Opranuzanus J0KyMEHTOOOOPOTA U €r0 OCHOBHBIC ATAIIBI. 4
1.4. |PacnopsoutenbHbIe TOKYMEHTEI 4
1.5. | OpranusanuoHHbIE JOKYMEHTHI 4 YcrHbIii onpoc
1.6. | CnpaBouHO-MH(OPMALTMOHHEIE TOKYMEHTHI. 4
1.7. |Homenkmarypa nen 4
1.8. | ApxuBHOE [€N0npOM3BOACTBO, OPraHU3allis, HOPMATUBEI 4 Yerubtii onpoc
ITpoMexyTOoUYHAs aTTECTaIUs 3a
3. OneHo4HbIe cpeacTBa (OLEHOYHbIE MATEPHAJIbI)
[IpumMepHBIii TIepedeHb OICHOYHBIX CPEACTB JUISl TEKYIIEro KOHTPOJS  YCIIeBaeMOCTH

MPOMEXKYTOUHOU ATTECTALIMU

Ne | HammeHoBaHue Kpartkas xapakrepucruka IIpencraBneHue OLEHOYHOIO CPEACTBA B
/I | OLIEHOYHOTO CPEACTBA OLICHOYHOT'O CPEJCTBA donne (OuieHOUHBIE MaTepHAIIbI)
Texymui KOHTPOJIb
JIJ1s1 O1IeHKHW 3HAaHU U
1 YcTHBIM onpoc CpenctBo koHTpos 3HaHui | [lepeueHb BOMPOCOB /Jisi yCTHOTO OIpoca

CTYJICHTOB,
criocoOcTBYyIOIIEEe
YCTaHOBJICHHIO
HETOCPEICTBEHHOTO
KOHTaKTa MEKIY
npernoyiaBaTeieM 1
CTYICHTOM, B IIPOIIECCE
KOTOPOTr'0 MPEnoaaBaTeb
NOJTyYaeT MIUPOKUE
BO3MOKHOCTHU JISI U3YUCHUA
WHIUBUTyITbHBIX
0COOEHHOCTEH yCBOCHUS
CTy/ZICHTaMH y4eOHOTO

MaTtepHania.

J71s OLleHKU yMEHHt

JIJ1s1 O1IEHKH HaBBIKOB

IIpomexxyTouHas aTTecTaius




2 3auer CpencTBo KOHTpOIIA IlepedyeHp BOPOCOB K 3a4€Ty
YCBOEHUS yueOHOT0
MaTepuasa NPakTUIECKUX U
CEMHHAPCKUX 3aHATUH,
YCIEUIHOTO NPOX 0K ICHUS
IIPaKTHK U BBIIIOJIHEHUS B
IIPOLECCE ITUX NMPAKTUK
BCEX y4eOHBIX OPYUYEHHI B
COOTBETCTBUH C
YTBEPKICHHON
IIPOrpaMMON ¢
BBICTaBJICHUEM OLICHKU B
BUJIE «3aYTEHOY,
«HE3a4YTCHOD.

4. IlpuMepHbIii (POHI OLEHOYHBIX CPEACTB JJIsl MPOBEJEHUS TEKYIIero KOHTPOJISI U NMPOMeKYTOYHOM
arrecranuu  o0y4alumuxXcsd 10 JAucHuiinHe (Moaynaw)  "JloKyMeHT0000poT M  OCHOBBI
JeJIONPOU3BOJACTBA B KajgacTpe"

Ilpumepnvie oyenounvie mamepuansl 0131 MmeKyuie2o KOHMpOJia ycnesaemocmu

KontponbHas Touka Ne 1 (Temsr 1-2)

Tumnossle BONpOCH! (OLEHKA 3HAHUMN):

[Tonarue nenonpousBoacTBa. Wcropus penonpousBojactBa B Poccuu. CBolcTBa JOKYMEHTOB.
Knaccuduxanmst JTOKyMeHTOB.

OCHOBHBIEC TTOHSITHSI.

TepMHHBI U OIIPEACIICHHUS.

HopmaTtuBHo-MeToinyeckas 6a3a Aen0onpou3BoCTBa.

OO6mue TpedoBaHuUs.

dopmar Oymaru u mosis.

biiaHKM TOKYMEHTOB.

[TpaBuna opopmieHUsT OTACIBHBIX BUIOB PEKBU3UTOB JIOKYMEHTOB.

TpeboBaHus K U3TOTOBIECHUIO TOKYMEHTOB

IIpakTUKO-OpUEHTHPOBAHHBIE 3a7aUn

KontponpHas Touka Ne 2 (Tema 3- 4)

Opranuzanus J0KyMeHT0000pOTa U €ro OCHOBHBIE ATarbl. PaciopsauTenbHble TOKYMEHTHI.
Tumnossie Borpock! (oueHka 3HaHuil): ['ocynapcrennsiit crannapt PO I'OCT P 6.30-2003
[TpaBuna opopmieHHs €I0BOI NePEenrCKH.

TpeboBaHuUs K TEKCTY JEJIOBOrO MHUCHhMA.

SI3bIKH, CTHIIB AETOBOTO NMHUCHMA.

KontponpeHas Touka Ne 3 (Temsl 4 - 5)

Opranu3zalnoHHbIE TOKYMEHTBHI.

OcHOBHbBIE OCOOCHHOCTH S3BIKOBOI'O CTHJIS I€JIOBOTIO MHCHMA.
NHcTpyKnus o Aenonpon3BOICTBY.

OCHOBHBIE TIOJIOKEHUS.

TpeOoBaHus U MpaBUiIa CYIECTBYIOLIETO JEJIONPOU3BOICTBA B KaJacTpe.

KontponsHas Touka Ne 4 (tema 6,7,8)

CrpaBoyHO-MH(GOPMAIIMOHHBIE JOKYMEHTHI.

Homenknatypa gen.

Jlenonpoun3BOICTBO MO YCTHBIM U MTUCHbMEHHBIM OOPAIEHUSM TPaXkK/IaH.
Opranuzanus 1 BeJICHUE TOKyMEHTO000pOTa B SJIEKTPOHHOU (Popme.
CocraBnenue u ohopmiaeHIEe HOMEHKIATYPHI JIE.

Ilpumepnuvie oyenounvlie mamepuansl
0J151 NPOBEOEHUA NPOMENCYMOUHOU ammecmauuu (3auem, IK3amen)
nO UMO2am 0Ce0eHUs OUCYUNIUHBL (MOOYI)



1.

I/IHCTp}/'KI_II/II/I Mo oOpraHu3alvi W BCACHUIO ACJIOIIPOU3BOACTBA B (i)I/IJ'II/IaJ'Ie Q)enepaanoro

rOCy/IapCTBEHHOI0 OrojKeTHOro yupexaeHus «dDenepanpHas kagacTpoBas nanara denepanbHoil CiryKObI
roCy/IapCTBEHHOM perucTpalny, kagactpa u kaprorpadum» mno CTaBponoiabCcKoMy Kparo.

2.

PN W

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

OcHoBHBIE TPEOOBaHUS K COCTABICHHUIO JOKYMEHTOB.

[Mpu3Haku kinaccuUKaUu OCHOBHBIX BHJIOB JIOKYMEHTOB.

PekBU3UTHI CITy)KEOHBIX IOKYMEHTOB.

PacnonoxeHue peKBU3UTOB CITy>KEOHBIX JJOKYMEHTOB.

[IpaBuna opopmieHHe JeT0BOTO MHCHMA.

OdopmiieHrEe OCHOBHBIX PEKBU3UTOB JIEJIOBOTO MUCHMA.

Opraan3annoOHHO-TEXHUYECKHUE MEPOTIPUSTHS IO IMOJTOTOBKE U MPOBEICHUIO COBEIIAHUI.

CrtpykTypa IOKIIaia ¥ 0TYETa Ha 3aCEJJaHUH, COBCIIAHNH, KOH(PEPEHIIHH.

TpeOGoBaHus K COCTAaBICHUIO U O)HOPMIICHUIO TTPOTOKOJIOB.

TpeOoBaHus K cOCTaBICHUIO CITPaBOK. CIpaBKH.

OcHoBHBIE TPeOOBaHHS K COCTABJICHUIO TEJIETPAMM.

OcHOBHBIE TPeOOBaHUSI K COCTABIICHHIO aKTOB. AKT.

TpeboBaHUs K COCTABICHHUIO ¥ O()OPMIICHHUIO JOKIATHBIX 3aITUCOK.

TpeboBaHus K cocTaBICHUIO U 0QOPMIICHUIO OOBSICHUTEIBHBIX 3aITHCOK.

TpeOGoBanus kK 0OPMIICHHIO TOKYMEHTOB I10 JJMYHOMY COCTaBY.

Opranuzanyst KOHTPOJIS 32 UCIIOJTHEHUEM JIOKYMEHTOB.

Peructparius u y4eT TIOKyMEHTOB.

OpraHu3anyst KOHTPOJIS 32 UCIIOJTHEHUEM JIOKYMEHTOB.

Opranuzanust XpaHeHUs JTOKyMEHTOB.

[Mopsimox 00pabOTKM MOCTYAIONIMX JIOKYMEHTOB.

[opsiiok 06pabOTKU OTIIPABISAEMBIX TOKYMEHTOB.

[lepenaua TOKyMEHTOB BHYTPH OpraHU3AIINH.

[IpaBuiia perucTpanuu U UHACKCUPOBAHUS JOKYMEHTOB.

TpeOoBaHuUs K COCTABICHUIO HOMEHKJIATYPHI JIEII.

VYcTaHoBIEHHE CPOKOB JTOKYMEHTOB.

[Mopsiiox mpoIeHNsT CPOKOB MCITOTHEHUS IOKYMEHTOB.

Ilepenaua 1OKyMEHTOB B BEZJOMCTBEHHBIN apXuB.

TpeOoBaHUs K SI3BIKY M CTHITIO CITY)KEOHBIX JJOKYMEHTOB.

OcoOeHHOCTH OPHUIHATEHO-IEIIOBOTO CTHIISA.

[ToaroroBka DOKYMEHTOB K Clladye B apXHB.

J1enonpon3BOICTBO MO MUCEMEHHBIM H YCTHBIM OOpAIlIEHUsIM TPaX/IaH.
Jlenonpon3BoACTBO  (OKyMEHTAIIMOHHOE O0OECIeueHUe yMIpaBICHHUS) Kak  (QYHKIUA

yIpaBJIeHUs], COBPEMEHHBIE TPEOOBAaHU K €0 OpraHU3alHH.

34,
35.
36.
JIOKYMEHTOB.
37.
38.
39.
40.
41.

OCHOBHBIE TEPMUHBI JIEJIONPOU3BOICTBA.
DNEeKTPOHHBIN JOKYMEHT U JIOKYyMEHTOOOOPOT.
Vuudpukauus u cTaHapTU3alMsg Kak OCHOBHOE HAIpaBICHHE COBEPLICHCTBOBAHUS

CucreMbl JOKyMEHTAUUU. Y HUPUIIMPOBAHHBIE CUCTEMbI JOKYMEHTAIIUH.
OO6u1re TpeOoBaHUS K TEKCTY JIOKYMEHTA.
Xapakrepuctuka, coctaB u coaepxkanue ['OCTa P 6.30-2003.
IOpuanueckast cuna 10KyMEHTOB.
XapakTepucTuka M COCTaB OpraHU3allMOHHO-IIPABOBBIX JOKYMEHTOB: TpeOOBaHUS K

COCTaBJICHUIO U 0()POPMIICHHUIO.

42.
oopmiieHuto.
43,

XapakTepucTUKa U COCTaB PACIOPSIUTENbHBIX JIOKYMEHTOB: TpeOOBaHMS K COCTaBICHHUIO U

XapakTepucTuka U CcocTaB HH(GOPMAIMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB: TpeOOBaHUA K

COCTaBJICHHUIO U O(I)OpMJ'ICHI/IIO.

44.
45.
46.
47.
48.
49.

[TonsiTre, MPUHLMITBI U XapaKTEPUCTUKH JJOKYMEHTO000pOTa

OcHOBHBIE 3TaIlbl JOKYMEHTO000pOTA.

[lepBoHavanbHas 06pabOTKa TOKYMEHTOB B OpraHHU3aIliH.

TexHonorust pacCMOTPEHUsI TOKYMEHTOB B OpraHU3aliHy.

Jlenonpoun3BoICTBO MO MUCbMEHHBIM U YCTHBIM OOpaIllEHUsIM I'pax/IaH.

Busl opraHu3aiiioHHO-pacopsIUTEIbHBIX TOKYMEHTOB, UX Kiaccu(uKaus.



50.
IIOAIUCAHMUE.
51.
52.
53.
54.
55.
56.

HOMGHKJ’IaTypa ACJ, COCTaB PCKBU3ZHUTOB, 0COOEHHOCTH IIOCTPOCHUA TEKCTOBOH 4qacCTHu,

JlokymMeHnToo60poT. MHaekcalus u peructpaiys J10KyMEeHTOB.

ApxuBHOE 1€7101pon3BoACTBO. [I0AroTOBKAa M cjaua JOKYMEHTOB B apXUB.

Opranu3zalioHHbIE TOKYMEHTHI.

CrpaBouHO — MH()OPMAITIOHHBIE JTOKYMEHTHI.

PacniopsimuTenbHbIe TOKYMEHTHI.

WHCTpYKIIMM 1O OpraHU3allid M BEIEHHUIO JEJIONPOU3BOJCTBA B (uunane (enepansbHOro

roCyJIapCTBEHHOro OrokeTHOro yupexaeHus «®DenepanbHas kagacTpoBas mnanara denepanbHoON CirykKObI
TOCyIapCTBEHHON perucTpalliy, KaaacTpa u kaprorpapum» mo CTaBponoiabCKOMY Kparo.

57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
HOJIIUCAHUE.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.

OcHoBHbIE TPeOOBaHUS K COCTaBICHUIO IOKyMEHTOB.

[Tpu3Haku kmaccuUKauyu OCHOBHBIX BUJIOB JOKYMEHTOB.

PekBU3UTHI CITy>KEOHBIX TOKYMEHTOB.

Pacniono)xenue peKBU3UTOB CITy>KEOHBIX JOKYMEHTOB.

[IpaBuiia opopmiieHre IeI0BOro MUChMa.

OdopmiieHre OCHOBHBIX PEKBU3UTOB JICJIOBOTO MUCHMA.

Oprann3allMOHHO-TEXHUYECKUE MEPONPUATHUS 110 OATOTOBKE U IIPOBEICHNUIO COBEIIAHMIA.
Howmenkmnarypa 1en, cOCTaB PEKBHU3MTOB, OCOOCHHOCTH IOCTPOCHHSI TEKCTOBOM YacTw,

JlokyMeHT0000poT. MHACKC Al 1 perucTpaIus J0KyMEHTOB.

ApxuBHOE JeI0npon3BoACTBO. [loroToBKa ¥ cada JOKyMEHTOB B apXUB.

OpFaHI/I3aI_II/IOHHBIe AOKYMCHTEIL.

CrpaBouHO — MH()OPMAITHOHHBIE JTOKYMEHTHI.

PaCHOp}II[I/ITCJIBHbIe JAOKYMCHTHI.

[Mopsiiox mpoIIeHNsT CPOKOB MCIIOTHEHUS IOKYMEHTOB.

[Iepenaua 1OKyMEHTOB B BEJOMCTBEHHBIN apXUB.

TpeOoBaHUs K SI3BIKY M CTHITIO CITY)KEOHBIX JJOKYMEHTOB.

OcoOeHHOCTH OPHUIMATEHO-IEIOBOTO CTHIISA.

[ToaroroBka DOKYMEHTOB K Clladye B apXHB.

I[eJIOHpOI/ISBOI[CTBO 110 MMCBbMCHHBIM U YCTHBIM O6paH_[eHI/I5IM TpaxJaaH.
Jlenonpon3BoACTBO  (OKyMEHTAIIMOHHOE OOECTeueHue yMpaBlICHHUS) Kak  (QYHKIUA

yTpaBlIeHUs], COBPEMEHHBIE TPEOOBAaHUS K €0 OpraHU3alHH.

77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.

OCHOBHBIE TEPMUHBI J1€JI0IPOU3BO/ICTBA.

DNEeKTPOHHBINA JOKYMEHT U JIOKyMEHTOOOOPOT.

CrpaBouHO — MH()OPMAIIMOHHBIE JOKYMEHTHI.

PacniopsimutensHble JOKYMEHTHI.

[lopsimox nponsieHns: CPOKOB MCIIOJHEHUS JOKYMEHTOB.

OcHoBHBIE TPeOOBaHUS K COCTABICHUIO aKTOB. AKT.

TpebGoBaHus K cOCTaBICHUIO U O()OPMIIEHUIO JOKJIAIHBIX 3aIHCOK.
TpeOGoBaHus K COCTAaBICHUIO U OHOPMIICHUIO OOBSICHUTENBHBIX 3AITHCOK

Tembt nucomennvix pavom (Icce, pepepamut, Kypcogvie padomot u op.)

V4eOHBIM IUIAHOM HE npeaAyCMOTPCHBI
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