
   
 

   
 

Информационная карта программы 
Наименование курса: 
(100 символов без учета пробелов) 

Кадровое администрирование: новые правила и 
рекомендации 

Проект ЦОПП: 
(Раздел) 

Программы профессионального обучения 

Компетенция: - 

Вид программы: Повышения квалификации 

Короткое описание курса (Анонс): 
(200 символов без учета пробелов) 

Слушатель, успешно завершивший обучение по программе, 
приобретёт компетенции, необходимые для администрирования 
основных кадровых процессов с учетом новых требований и 
изменений в законодательной базе текущего года 

Результаты курса (Подробнее): В результате обучения слушатель будет знать: 
 - принципы и методы организации кадрового делопроизводства; 
- основные изменения в области трудового законодательства и 
кадрового учета. 

В результате обучения слушатель будет уметь: 
- оформлять всю необходимую документацию для организации 
работы с персоналом; 

- вести кадровый учет, формировать отчетность и выстраивать 
взаимодействие с контролирующими органами с учетом новых 
требований. 

Содержание курса: Тема 1. Организация кадрового делопроизводства 
Тема 2. Документирование трудовых отношений 
Тема 3. Трудящееся время и расчеты с персоналом 
Тема 4. Отчетность работодателя и взаимодействие с 
контролирующими органами 
Итоговая аттестация (зачет) 

Ресурсы ЦОПП: 
(При наличии) 

ФГБОУ ВО «Ставропольский государственный аграрный 
университет»  

Преподаватели: 
(Полные ФИО и фотографии) 

Звягинцева Ольга Сергеевна 

Адресность: Специалисты в области работы с персоналом и 
документационного обеспечения управления 

 персонал Оффлайн 

Срок реализации: 
(Длительность) 

Продолжительность: 
Трудоемкость всего – 16 академических часов 
Количество дней | недель обучения – 3 дня / 2 неделя 

Стоимость: 
(Бесплатно | Платно - цена) 

15 000 

Центр обучения: 
(Полное наименование образовательной организации | 

Партнера) 

ФГБОУ ВО «Ставропольский государственный аграрный 
университет» 

Получаемый документ: Удостоверение о повышении квалификации 
Место нахождения центра обучения: 
(Адрес нахождения ОО | Партнера) 

г. Ставрополь, пер. Зоотехнический 12. 

Доступность для лиц с ОВЗ: Да 

Уровень сложности: Продвинутый 



   
 

   
 

Ответственный менеджер: Андросова Ольга Сергеевна 

Ссылка на форму регистрации: 
(Подкрепляет ответственный за сайт) 
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