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S. Copepxanue ygeOHOro miana

JOMOJIHATETBHO 00uIe0bpa3oBaTebHOM (06mepa3BUBarOmEH) [IPOrpaMMBI
«Kaaposslii yuer B nporpamme "1C:3apnaarta u ynpasjienne mepcoHanom»

Moayasr 1. O6wmas xapakTepucrika Kagposoro ydera Hawano Bemenms ywera w BBOX
HavalbHON HH(pOpMaLUK

Tema 1.1 «OcHoBbl paboTs ¢ mporpammoi «1C: 3apniata H ynpasiieHHe TTePCOHATIOM ».
Ipaxmuueckue 3anamus: Hacrpoiiku kanpoBoro yuera u pacuera 3apIuIaTei»

3amyck mporpammsr. Hauamsnas mactpoiika nporpamMmbl. OOBEKTEI OPOrpamMMBl (CripaBoYHAs
nH(bopmanus). OCHOBHBIE [IHCTBYS, BEIIOTHAEMBIE TI0JTb30BATEIEM. Hacrpoiika Hauucnenui u
yAepxkanuid. Knaccuduxaropsl. Hopma paGouero BpeMeHH (IpoM3BONCTREHHbIH KajeHJapb H
rpaguKu paboTsi)

Tema 1.2«Bpox crnpasounoit mubopmanuu. CrocoBEl Ha9HCIICHHS. YyYeT BPEMEHH. pacyer
Hazb

Ipakmuueckue 3ansmus: Haznauenne nHauncnenus. Ciocobu BBINIOJTHEHUsI HAYUCTIeHHs. Pacuer
0asbl, Yuer Bpemenn. Cpennmii 3apaGotok. Pacuer NEpBOH MooBUHbI Mecsinia, POT u npyrue
HacTpoWku 3aknagku «OcHOBHOe». Mchnonb3oBaHWe B ¢opmynax pacuera mnokazarenei.
BBOZIMMBIX TTOKYMEHTOM «JlaHHbIE JUIsl pacyeTa 3apriiaThi»

Tema 1.3 «Hopm paGouero Bpemenn (Iipon3BoacTBEHHEII KaneHIaphb u rpaGuku padoThl)»
lpaxmuueckue sansmus: ITpon3BojicTRERHEbIE Kanenaapu. I'padu paborter Bujier Bpemen.
Moayas 2. Crpykrypa oprammsamuu. IlltatHoe pacnucanve. CBeleHHS O COTpYIHHKAX
OpraHH3aliu

Tema 2.1 «Bsexenue mrathoro pacnmcanwe, CpaBOYHUKH «JlommkHOCTHY. OTueThl 110
LHITATHOMY pacliHuCaHHION

Ipakmuueckue sanamus: Benernue cnpaBouHuka «Ilonpasnenenus». «Jlomxaoctuy. IlltatHOe
paciicanue. JIOKyMEHT «YTBepKIEHWE INTATHOTO DACIHCAHHSY. HMokymeHT «W3MeHenue
LITaTHOrO pacnucanus», I[Ipoune BO3MOKHOCTH (HOPMHPOBAHUS LITATHOTO pacmucanus. OTyeTs
M0 MTATHOMY PaCHHCaHMUIO.

Tema 2.2 «IIpuem Ha paGoty. Ocobennocty JMOKYMEHTOB MO NpHeMy Ha pabory. JluuHbie
AaHHBIE COTPYAHHUKA. OTYET O KaJPOBLIM JaHHEIMY

lIpaxmuyeckue 3anamus: Co3nanue HOBOTO COTpyAHMKa B opranusauuu. Odopmnenue npuema
Ha paboTy Ha KaXkJ0ro coTpyHuka. [IpueM Ha paboty cmuckoM. OCOGEHHOCTH JOKYMEHTOB 110
NpueMam Ha paboty. Pabota co ciuckom cotpyauukor. HacTpoiika CHHCKA JIHIL. OTBETCTREHHLIX
38 HONIMCH NOKYMCHTOB. Kaprodka (uM3udeckoro gMua M KapTouka COTpYAHHKA. JIHUHbBIE
AaHHBIE COTPYIHUKOB. Kanporsie oTuetsl. PaGota nmonssopatens ¢ KaJ[pOBBIMH ITpaBaMu




